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El Programa Erasmus+

Participante

— Estudiante que realiza la movilidad b&las re
del programa

— Status: Participante con rt
e Ayuda financiera de fondos UE (+ ayuda UPM)

—
—
=

/

 Combinada (estancia superior a 4-7 meses)
e Beca cero: no recibe fondos de la UE (si UPM y otros)

— TODOS deben realizar los tramites exigidos por el
Programa y entregar la documentacion requerida.
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El Programa Erasmus+
Financiacion
— Fondos de la UE (maximo de meses segun

financiacion recibida, ayuda “entornos
desfavorecidos” 200 €/mes adicionales)

— Fondos UPM (minimo de 6 meses, ampliables
segun disponibilidad presupuestaria)

 Complementa las ayudas UE y otras posibles

e Se abona al final de la estancia
* Importe en 2019/2020: 90 Euros/mes
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El Programa Erasmus+
Financiacion
— Becas Santander Erasmus+ &» Santander | Becas

e Pago unico: 3200€ (2), 500€ (78), 150€ (116)
Y acompafiamiento para su vida profesional

f

b=l

Pre - Beca Erasmus: Durante - Beca Erasmus: Post - Beca Erasmus:
“Orientacion” “Experiencia Internacional” “Empleabilidad”
« Talleres de formacién en - Contenidos digitales: « Licencias para simulador de entrevistas
competencias - Como hacer tu cv (Practikalia)
0 [FERTRECER e RS +  Coémo superar procesos *  Fuente de reclutamiento exclusiva para
de seleccion Banco Santander
+ DAFO personal + Competiciones de Talento
*  Marca personal + Plataforma Becas

+ Redes Sociales...
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El Programa Erasmus+
Servicio Espanol Para la Internacionalizacion de
la Educacion
— Es la Agencia Nacional Erasmus

— Administra los fondos de |la UE que recibe Espafia
para el Programa Erasmus+

— Audita todos los procedimientos de los
participantes y de la UPM

* X %
*
Seple:
*
* L x
SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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La UPM vy el programa Erasmus+
ECHE — Carta Erasmus de Educacion Superior

European
Commission

ERASMUS CHARTER FOR HIGHER EDUCATION 2014-2020

The European Commission hereby awards this Charter to:

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID

28462-£P-1-2014-1-£5-EPPKA3-ECHE

The Institution undertakes to respect the following principles: After Mobility
+ Respec: in full the principles of non-discrimination set cut in the Programme ard ensure equal access and + Accept all activities indicatad in the learning agreement as counting towards the degree, provided these have
opportunities to mobile participants from all backgrounds. been satisfactorily completed by the mobile students

+ Ensure full recognition for satisfactorily completed activities of study mobility and, where possible, trair + Provide incoming mobile participants and their home institutions with transcripts containing a full, accurate
eeships in terms of credits awarded (ECTS or compatible system). Ensure the inclusion of satisfact and timely record of their achievements at the end of their mobility pericd
completed study and / or traineeship mability activities in the final record of student achievements (Diploma + Suppart the reintegration of mobile participants and give them the opportunity, upon return, to build on their
Supplement or equivalent). experiences for the benefit of the Institution and their peers

+ Charge no fees, in the case of c-edit mobility, to incoming mobile students for tuition, registration, examina- + Ensure that staff are given recagnition for their teac
tions or access to laboratory and library facilities period, based on a mobility agreement

and training activities undertaken during the mability

The Instfartion Tgrther(EdesiRE - When Participating in European and International Ccoperation Projects -

+ Ensure that cooperation leads to sustainable and balanced outcomes for all partners.
” + Provide relevant support to staff and students participating in these it es.
Before Mobility + Exploit the results of the projects in a way that will maximise their impact on individuals and participating
+ Publish and regularly update the course catalogue on the website of the Institution well in advance of the institutions and encourage peer leaming with the wider academic community,
mobility periods, so as to be transparent to all parties and allow mobile students to make well-informed
choices about the courses they will follaw. - For the Purposes of Visibility -
+ Carry out mobility only within the framework of prior agreements between Institutions. These agreemenits + Display this Charter and the related Erasmus Policy Statement prominently on the Instizution's website.

establish the respective roles and responsibilities of the different parties, as well as their commitment to :
shared quality criteria in the selection, preparation, reception and integration of mobile participants. + Promote consistently activities supported by the Programme, alang with their resuits

- When Participating in Mobility Activities -

+ Ensure that outgoing mabile participants are well prepared for the mability, including having attained the
necessary level of linguistic proficiency.

+ Ensure that student and staff mobility for education of training purposes is based on a learning agreement
for students and a mobility agreement for staff validated in advance between the home and host institutions
or enterprises and the mobile participants.

+ Provide assi:

mplementats

ents may

ance related to abtaining visas, when required, for incoming and outgoing mabile participants.
+ Provide assistance related to obtaining insurance, when required, for incoming and outgoing mobile participarits.

+ Provide guidance to incoming mobile participants in finding accommaodation -signed-
e
During Mability 'th“
+ Ensure equal academic treatment and services for home students and staff and incoming mobile part - —

+ Integrate incoming mobile participants into the Institution’s everyday life. Carlos CONDE
+ Have i place appropriate mentoring and support arrangements for mobile partizipants Legal representative

+ Provide appropriate Unguistic support to incoming mobile participants

E MADRIDOS

E MADRIDO05
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La OMI de la UPM

La Oficina de Movilidad Internacional de
Estudiantes de la UPM

— Publica la convocatoria y la informacion en la web
www.upm.es/erasmus

— Registra la documentacion de los participantes
requerida por el SEPIE (Agencia Nacional Erasmus)

— Gestiona las ayudas a la movilidad (fondos UE y
UPM)
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La OMI de la UPM
Contacto
e Correo-e: erasmus@upm.es
* Teléfonos: +34 91 06 70651
e Direccion postal:

Oficina de Movilidad Internacional de Estudiantes
Universidad Politécnica de Madrid

Paseo de Juan XXIII, 11 j_,f’
E-28040 Madrid N
* Horario de atencion al publico: — _'_;;,ef"

Lunes a Viernes de 10:00 a 13:00 horas;f;
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La Oficina Internacional del Centro
e Coordinador Erasmus+ del Centro

— Erasmus+ Departmental Coordinator

* Realizan la adjudicaciéon de plazas/destinos

— Segun los criterios propios aprobados por el
Centro

 Responsable de las cuestiones ACADEMICAS

— Firma del Learning Agreement
— Reconocimiento académico
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¢y ahora qué?

Después de |la Resolucion Rectoral

Una vez que finaliza el plazo de renuncias (15 dias), desde la OMI se
envian las cartas de preadjudicacidon y comienzan los tramites de la
movilidad

* Proceso de
admision

e Prueba OLS

e Curso OLS

e Learning
Agreement

e Seguro
OnCampus

e Convenio de
subvencion

J

* *
*

Erasmus+

\_

e Curso OLS

¢ Certificado de
incorporacion

e Cambios en el
Learning
Agreement

e Prueba OLS

¢ Certificado de
estancia

\_

e Aportar
Certificado de
estancia

e Realizar
cuestionario
UE

e Certificado de
calificaciones

J
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Antes de la movilidad
Proceso de Admision

— En contacto con la oficina internacional de tu
centro, inicia los tramites del proceso de admision
en el centro de destino:

» Application package:
— Formulario de solicitud - Application form

— Acuerdo de aprendizaje - Learning Agreement
— Cualquier otro documento necesario
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Antes de la movilidad
Online Linguistic Support - OLS

* TODOS los participantes en el programa Erasmus+ que
tengan como lengua de instruccion una de las
soportadas por la plataforma OLS, DEBEN realizar una
prueba inicial ANTES de la movilidad y-etra-DESPUES.

 Si el nivel obtenido en la prueba inicial es B1 o inferior
estan obligados a realizar, ademas, el curso.

 Si el nivel obtenido es B2 o superior el curso es opcional

*ALEMAN ¢INGLES *FRANCES *|TALIANO *NEERLANDES

o o o o e

*CHECO *DANES *GRIEGO *POLACO *PORTUGUES *SUECO
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Pasos para el OLS

Declaracion del idioma de instruccion

* Recibiras un correo-e desde la OMI con un codigo y un
enlace para rellenar un formulario online

Codigo *
Copia y pega aqui el codigo que has recibido en el mensaje.
Jw345Hhgng

Idioma de instruccién *
Selecciona el idioma del Learning Agreement

INGLES \
Otro
Si el idioma de instruccién no aparece en la lista anterior, escribelo aqui y responde NO a la pregunta
"Curso onine”
ENJOY
YOUR ERASMUS+
EXPERIENCE
¢Es tu lengua materna? * !
Los participantes que realicen una movilidad en su lengua materna estan exentos de realizar las pruebas - Erasmus+ \ S
de evaluacion.
Online Linguistic Support POUTECNlCA
|
® NO

Declaracién del idioma para

Curso on-line * | | O LS
En el caso de que obtengas un nivel B2 o superior en la prueba inicial, elige si deseas recibir una licencia e
para el curso on-line : _

iGracias por informarnos!
® sl

NO

Idioma del curso
Puedes elegir el idioma de instruccién o el idioma del pais de destino si estd incluido entre los siguientes

ALEMAN v
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Pasos para el OLS
Alta en la plataforma OLS:

* Una vez que la OMI te asigne una licencia en la
plataforma, recibiras un correo-e automatico desde la
plataforma invitandote a darte de alta y realizar la
prueba inicial en un plazo determinado.

* Después de completar la prueba inicial, no debes
enviar los resultados a la OMI.

* Si el resultado es B1 o inferior, la plataforma OLS te
enviara automaticamente una licencia de curso OLS y
tendras un plazo para comenzar a realizarlo.

 Si el resultado es B2 o superior, la OMI te activara la
licencia manualmente si asi lo solicitaste.

Si el resultado es C2, exento de realizar la prueba final.

Para el curso 2020/2021 la prueba final deja de ser obligatoria

Erasmus+ Jornadas Informativas UPM — 2020/2021 - 15



Antes de la movilidad

Seguro OnCampus

e Deberas, obligatoriamente, contratar el seguro
Oncampus Estudia indicando que eres estudiante de |a
UPM en la pagina web: www.oncampus.es

OnCampus Estudia

El Calcula tu presupuesto

» Universidad a la que pertenece el asegurado v

Universitarios.

OnCampus Estudla

Seguro de Accidentes y Asistencia

MAS INFORMACION

SIGUIENTE

sssssssss

* Una vez contratado, debes enviar por correo-e a la OMI
copia del “Certificado de Seguro”.

* Precio 79,00 € (prevision para 2020/21)
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Antes de la movilidad
Learning Agreement

 Cumplimenta TODOS los apartados de la seccion
“before the mobility”

- Nombre, Apellidos y
Erasmus+ ) Higher Education ) [student's name] d 7 A |
B —————— Academic Year 20]..]/20[..] CUrso acagemico en €
encabezado.

Especificar dia, mes y
to [day/ afo en las fechas de
inicio y fin.

Indicar idioma de
instruccion y nivel
exigido.

" here the main language of instruction) tha
AlOd A20 B1 O B20O0 C1O Q2

s g
mobility fas ine

nnnnnnnnn

Firma del participante,
del coordinador del
centro UPM y del de
destino.
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Antes de |la movilidad
Convenio de subvencion

* Es el documento que firman la UPM vy el participante y
gue recoge las condiciones particulares financieras,
fechas, compromisos de ambas partes, etc...

* Incluye tres anexos:
— Learning Agreement
— Condiciones Generales
— Carta del Estudiante Erasmus (derechos y obligaciones) |

* La OMI te enviara el convenio de subvencion por
correo-e en un documento PDF que deberas imprimir,
firmar y entregar el original en la OMI, por correo
postal o presencialmente.

—
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El convenio de subvencion

iQué incluye?

CAMPUS
DE EXCELENCIA n
INTERNACIONAL
Erasmus+
CONVENIO DE SUBVENCION ERASMUS+ KA103 EDUCACION SUPERIOR mu5+

de It con fines de estudios
CURSO 2015-2016
Carta Erasmus de Educacién Superior:
29462-EP- 1- 2014 -1- ES — EPPK3 - ECHE

mus-+

nimero de meses
sual del pais de
se calculara

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID (UPM) - E MADRID05
Direccion: Avenida Ramiro de Maeztu nimero 7. 28040 MADRID
Niimero de teléfono: +34-913367986 / 6018
Niimero de fax: +34-913363664

Condiciones
e integrante de A

Direccién de correo electrénico: erasmus@upm.es se basari en

En lo sucesivo denominada la *Institucion”, representada a efectos de la firma del presente
convenio por el VICERRECTOR DE RELACIONES INTERNACIONALES, D. Narciso Garcia
Santos, de una parte, y

financiados por

otras fuentes de
por trabajos no
D. «NOMBRE» «APELLIDOSH s previstas en
Fecha de nacimiento: «TXT_NACIMIENTO» Nacionalidad: «NACIONALIDAD
DN.I: lD_PARTICIPANTE» Sexo: Hombre

Direccion completa: «DIRECCION_POSTAL»

convenio. debera
el convenio antes

Teléfono(s): «TELEFONO» e lidad ;‘C]::’:o‘;‘j;’:
Direccion de correo electronico personal: «EMAIL» . o T por s de
Ciclo de estudios: Grado

N describe en el duracion real del
Area de estudios: «LIT_AREA_ESTUDIO», Cédigo:«COD_AREA_ESTUDIO» 3

Escuela/Facultad/Centro: «CENTRO»
Niimero de afios de educacion superior completados: NIA

La institucion de
facional para su

s mediante una

Estudiante con:

«TODO_UE» | Una ayuda financiera de fondos de la UE.
«CERO_UE» | Una beca cero de fondos de la UE

(lo que suceda

«COMB_UE» | Una ayuda financiera de fondos de la UE combinada con beca cero fondos de la » .
- UE Ia confirmacion

icipante necesite

tre. Cuando el

La ayuda financiera incluye: lecidos por la

WNECESIDAD [ Ayuda por necesidades especiales.
ES_ESPECIA

Ia UE para
-

ses. inclryendo

No Ayuda financiera para estudiantes con menos recusos econdmicosesto es,
estudiantes que hayan sido beneficiarios de una beca de estudios de caracter
general del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte en el curso inmediatamente:

Ia institucion al 2
e de fondos cn el

anterior al que vayan de realizar la movilidad 4 proporcionas
ORTE_EU»

Convenio de subvencion - «<APELLIDOS, «NOMBREs - Pagina 1 mes ¥

los  dias

‘Convenio de subvencion - APELLIDOS, «NOMBRE» - Pagina 2

Cobertura de responsabilidad civil: Queda
clausula 5.2

liantes/ e i
5 incluida en el seguo privado indicado en la

Y

‘Convenio de subvencion - APELLIDOS», «NOMBRE» - Pagina 3

Smus+

indicado en la

\giiistica antes y al
tes del inicio de la
ente justificados
como reciba el
participante deberd
sealizar el curso

tar v enviar el
ala recepcion de la

wien el cuestionario

linea que permita
iento.

ion nacional de
la instirucion v <l
0 validez de este

tor de Relaciones.

Madrid, 07 de marzo de 2016

Erasmus+

‘Conveno de subvencion - «APELLIDOS», «NOMBRE» - Pagina 4

*Datos de la UPM.
*Datos del participante (incluye
ayuda a percibir y datos bancarios).
*Condiciones particulares
*Objeto del convenio.
*Entrada en vigor y duracién de
la movilidad.
*Ayuda financiera.
*Modalidades de pago.
*Seguro.
*Apoyo linglistico en linea.
*Legislacion aplicable.
*Firmas.
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Carta del estudiante Erasmus

'{]

El convenio de subvencion

Destaca tus derechos y obligaciones y te informa sobre lo

ue puedes esperar de tu organizacion de envio y de
acogida en cada uno de los pasos de tu movilidad.”

Ty | hon n Erasmus+

Carta del estudiante Erasmus

Esta Carta del estudiante destaca tus derechos y obligaciones y te informa sobre lo que
puedes esperar de tu organizacién de envio y de acogida en cada uno de los pasos de tu
movilidad.

Erasmus+

«  Las instituciones de educacién superior participantes en Erasmus+ han obtenido de la
Comisién Europea una Carta Erasmus de Educacion Superior en la que se comprometen
a apoyar, facilitar y reconocer tus actividades de movilidad.

« Por tu parte, te comprometes a respetar las normas y obligaciones del convenio de

subvencion Erasmus+ que has firmado con tu institucién de envio.

Antes de tu periodo de movilidad

+ Una vez que hayas sido seleccionado como estudiante Erasmus+ tienes derecho a que
te orienten sobre la institucién socia o empresa donde vas a realizar tu periodo de
movilidad y sobre las actividades que vas a desarrollar en la misma.

« Tienes deracho a recibir informacion sobre la distribucién de las calificaciones en la
institucion de acogida y  recibir informacian de tu institucion u institucion o
empresa de acogida sobre la obtencién de visados, la contratacién de seguros y la
busqueda de alojamiento. En el acuerdo interinstitucional firmado entre tu institucion de
envio y de acogida podrds encontrar los respectivos puntos de contacto y fuentes de
informacion.

«  Deberds firmar un Convenio de subvencién con tu institucién de envio (aunque no
vayas a recibir una ayuda financiera de fondos de Ia UE) y un Acuerdo de aprendizaje
(Learning Agreement) con tu institucion de envio y tu institucion o empresa ¢ de acogma.
Una buena preparacion de tu Acuerdo de aprendizaje es la clave del éxito de tu
experienda 46 moviidad y para asegurar el raconodimiento de tu periodo de moviidad
En &l se establecen los detalles de las actividades previstas en el extranjero (incluidos
los créditos a obtener, que serdn incorporados a tu expediente académico).

+ Una vez que hayas sido selectionado deberds realizar una evaluacion linguistica en
linea (si estuviera disponible en la lengua de ensefianza/trabajo principal en el
extranjero) que permitird a tu institucién de envio ofrecerte el apoyo lingiiistico mas
adecuado para mejorar tu competencia lingistica al nivel recomendado. Deberds
aprovechar plenamente este apoyo para mejorar tus competencias linguisticas al nivel
recomendao.

Durante tu periodo de movilidad

+ Deberds apm\/e(har plenamente todas Ias oportunidades de aprehd\za]s disponibles en
tw cogida, us normas . y esforzarte
o raslizar s mejor pasible los sxamanea  otras prusbas de Svaluacon.

« Podras solicitar modificaciones del Acuerdo de aprendizaje sélo en casos excepcionales
en los plazos establecidos por tus instituciones de envio y acogida. En tal caso, tendras
que asegurarte de que estos cambios cuenten con la aprobacion de la institucion de
envio y de la institucion/empresa de acogida en el plazo de dos semanas tras la
solicitud de cambio, que se podra realizar por correo electronico, de los que deberds
guardar copia. Las modificaciones que se realicen para prolongar la duracion del
periodo de movilidad también deberan realizarse dentro de los periodos establecidos.

s Tu institucién/organizacion de acogida se compromete a tratarte como a sus propios
estudiantes/trabajadores y deberas hacer todos los esfuerzos necesarios para integrarte
en tu nuevo entorno.

Garta del Estudiante Erasmus - 1/2

itecnsc o n Erasmus+

{eion de acogida no podré solicitarte el pago de tasas académicas, matricula,
18, acceso a laboratorios y bibliotecas durante tu periodo de movilidad. sin

te podran solicitar el pago de tasas de escasa cuantia en las mismas
£5 que 2 los estudiantes locales por gastos como los de seguro, asociaciones
Bntes y el uso de material diverso.

s a que participes en las asociaciones que existan en tu institucion/empresa
#8, como redes de mentores y cicerones organizadas por asociaciones de
como |a “Erasmus Student Network”.

gstés fuera, se te deberd conservar la beca o el préstamo de tu pais de origen.
fodo de movilidad

ffecho a recibir pleno reconocimiento académico de tu institucién de envio por
fades completadas de forma satisfactoria durante tu periodo de movilidad, de
jan lo establecido en el Acuerdo de aprendizaje.

lalizando una movilidad de estudios en el extranjero, tu institucion de acogida
Jaré un Certificado académico (Transcript of Records) que recogerd tus
B en relacion a los créditos y calificaciones obtenidos (normalmente en un
fferior a las cinco semanas posteriores a la evaluacion). Tras |a recepcion de
Imento, tu institucion de envio te proporcionara toda la informacion sobre el
fiiento en un periodo maximo de cinco semanas. Los componentes reconocidos
1plo, cursos) figuraran en tu Suplemento Europeo al Titulo.

{ealizando una movilidad de practicas, tu empresa te entregard un Certificado
135, en el que se resumiran |as tareas llevadas a cabo y una evaluacion y, en
£ que estuviera previsto en el Acuerdo de aprendizaje, tu institucién de envio

roporcionara un Certificado académico. S las practicas no formaran parte
e cctudios, ol periodo figurara ol menos en tu Suplemento Europed 3l Trulo
feseas, en tu Documento de Movilidad Europass. Si eres recién titulado, te
52 solicitar el Documento de Movilidad Eurapass.

fealizar una evaluacion en linea de la lengua de ensefianza/trabajo en el
Si estuviera disponible, para el seguimiento del progreso linguistico durante tu
Emovilidad

umplimentar un cuestionario para dar tu opinién sobre tu periodo de
|Erasmus a tu institucion de envio y acogida, 2 la Agencia Nacional del pais de
gogida y a la Comisién Europea.

fos a unirte a la Asociacion de estudiantes y antiguos estudiantes Erasmus+
[ student and alumni association) y a compartir tu experiencia de movilidad
amigos, con otros estudiantes, personal de tu institucién y periodistas, y
gue otras personas puedan beneficiarse de tu experiencia, incluidos
de otros niveles de ensefianza.

{€ualquier problema, en cualquier momento:
Jecisar con c/arrdaa’ el problema y comprobar tus derechos y obligaciones en tu
e subver

stintas persanas que trabajan en tu institucion de envio y acogida que ayudan a los
8 Erasmus. Dependiendo de /a naturaleza del problema y el momento en el que ocurTa,
18 de contacto o responsables en tu institucion de envio o acogida (o empresa de
1Bl 650 e practices) estaran en disposicion de ayudbrte. Sus nombres y dotos de
Blespecifican en tu Acuerdo de aprendizaje.

#e los procedimientos formales de reclamacion en tu institucion de envio, ST fuera

'St Institucion de envio o acogida incumpliera las obligaciones establecidas en la Carta Erasmus
de Educacion Superior o en tu convenio de subvencidn, podrds contactar con tu Agencia Nacional,

Garta del Estudiante Erasmus - 2/2

T

Es MUY IMPORTANTE que
leas con atenciény
comprendas todos los
términos que establece la
Carta y las condiciones
particulares y generales
del convenio de
subvencion
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Durante la movilidad
Certificado de incorporacion

* Al llegar al Centro de destino, dirigete a la oficina
internacional para que te expidan el certificado de
incorporacion.

DE EXCELENCIA H
Egj:m INTERNACI 1ONAL Erasmus+

Comprueba todos los datos y en

ERASMUS+ PROGRAMME - STUDENT MOBILITY FOR STUDIES

‘ Certificate of Arrival

especial lo siguiente: S i VR

* La fecha de incorporacioén es correcta.

* La fecha prevista de finalizacién, no
supera el nimero maximo de meses. I

* La fecha de firma no es anterior a la de T
incorporacion.

Envia el documento escaneado por

correo-e a la OMI en el plazo de 10
dias desde la incorporacion.

Erasmus+ Jornadas Informativas UPM — 2020/2021 - 21



Durante la movilidad
Modificaciones del Learning Agreement

* Si necesitas realizar cambios en el Learning Agreement
— Contacta con el coordinador de tu Centro UPM
— Contacta con el coordinador del Centro de destino
— Acuerda con ellos los cambios

* Si el cambio supone aumento de los meses de estancia
— Pide autorizacién al coordinador de tu Centro UPM
— Pide autorizacion al coordinador del Centro de destino

— Contacta con la OMI por correo-e para comprobar que se ha
recibido la ampliacion de estancia aprobada por tu
Coordinador

— Actualiza tu perfil en la plataforma OLS
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Durante la movilidad
¢Como se modifica el Learning Agreement?

* Una vez que hayas acordado los cambios, utiliza la
seccion “During the mobility” del Learning Agreement.

“ Erasmus+ Higher Education

tudent’s
Learning Agreement for Studies Academic Year 20[-.]/20]..]

No olvides indicar el nUmero
=== =/l de créditos ECTS de las
e asignaturas que ahadesy
eliminas.

\\\\\\\

Una vez firmado por todas las
N R S == I B partes, envialo escaneado por
correo-e a la OMI.
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Durante la movilidad
Certificado de estancia

Justo antes de regresar, solicita en el centro de destino la
firma del “Certificate of Attendance”.

. g Comprueba todos los datos y en
especial lo siguiente:

= | * La fecha de inicio coincide con la del

e | certificado de incorporacion.

C |  La fecha de firma no es anterior a la de fin

Tl T T de movilidad.

Utiliza preferiblemente el modelo
UPM.

Conserva este documento original y
envia copia escaneada a la OMI.
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Durante la movilidad

Prueba final del OLS

\2 0 g
ventro del plazo indicado.
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Después de la movilidad
Tramites finales ()

— Envia copia escaneada del certificado de estancia en
la OMI

* Por correo electronico en el plazo de 15 dias desde el fin
de la movilidad.

— Envia copia escaneada por correo-e del Certificado
de Calificaciones (Transcript of Records)

* El original deberas entregarlo en |a oficina internacional
del tu Centro UPM

" :
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Después de la movilidad
Tramites finales (Il)

como fir2
urso
— Completar el Cuestionario UE

 Una vez finalizada tu movilidad, recibiras un correo-e
desde la plataforma EU-Survey de la UE con un enlace
para rellenar una encuesta acerca de tu movilidad.

* Responde al cuestionario con veracidad y envialo on line a
través de dicha plataforma.

* El envio se entiende como la solicitud del pago final.
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Otras cuestiones de interés
Calculo del periodo de estancia (ffEEEECCCOOTT

Enero 2021

Basado en meses de 30 dias Lu Ma Mi Ju Vi S& Do

1 2 4

——____ 6 meses+1dia e

01/09/2020 | ————~— "4 01/03/2021 [J
26 27

28 29 30

—_— . 4 meses+26dias., —m—
15/01/2021 ﬁ 09/06/2021 &8

— 12 meses + 1 dia I ——
D) sy ()
— . 2 meses+29dias, —m——
) i,
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Otras cuestiones de intereés

Datos bancarios

— El pago de las ayudas UE y UPM se realizara a la
cuenta bancaria indicada en la solicitud.

— En el caso de cambio de datos rellenar el impreso de
“Cambio de datos bancarios”, firmarlo y entregar
original en |la OMI por correo postal o en horario de
atencion. Se admitira firma DIGITAL.

— La cuenta debera permanecer activa hasta la
liquidacion del saldo final de |a ayuda.
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Otras cuestiones de intereés

Correo electronico

— La OMI, la plataforma OLS y |la UE utilizan la cuenta
institucional como medio de contacto contigo.

— MUY IMPORTANTE: consulta regularmente tu
correo-e institucional

e especialmente desde que se inician los tramites con la
publicacion de la resolucion rectoral

— Utiliza en el asunto una descripcion clara del
contenido del mensaje. En el mensaje indica tu
nombre completo y centro UPM. \
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Resumen documentacion y tramites

= Certificado

=A4D1gital
DOCUMENTO / TRAMITE ‘ \ RIGINAL COPIA ON LINE
Declaracion del idioma OLS
Cambio de datos bancarios /

Certificado del seguro
Prueba inicial OLS

<\ \I

Learning Agreement

Convenio de subvencién V4
Certificado de incorporacion

Modificaciones al Learning Agreement

Certificado de estancia

SNSSS S S

Certificado de notas

Informe final (EU-Survey)

e — o "
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Original vs. Firma con certificado digital

— AN

Certificado
] Digital
@
@ Real Casa de la Moneda i"‘
M e ” . ceres

o>

s Erasmus+ Jornadas Informativas UPM — 2020/2021 - 32




La guia basica

Guia del participante: www.upm.es/erasmus
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http://erasmusapp.eu

* X %
* *
* *
*

* K

European

Commission
|

BN EUROPEAN
UNIVERSITY
FOUNDATION

I%ESn

INTERNATIONAL EXCHANGE
ERASMUS STUDENT NETWORK

Erasmus+

Home

Next deadline Total completion

o X

Turning ideas int_.

Top tips

Saved tips New tips

when you save a tip, they will When there are new tips, they
appear here will appear here

Hot news Random event
The Latest news will be here ESN requlars table @ The Office
Pul
Graz

Learn anywhere with the Erasmus+ Online Linguistic
Support

Lehtyates Teatips Miard B Bvents

# Download on the

¢ App Store
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&« _ Step By Step

+ Add a custom to-do

Erasmus+ App

5%

Start early! Planning, developing and/or taking part in a Youth Exchange might
take a while, so start preparing your desired praject well in advance. Some of
the steps may differ if you are looking to take part in an existing project or are

developing your own idea

The first idea
Turning ideas into concrete activities
Start looking for partners

I_ Turn your Idea into a project application

e

0%

Prepare the final details
Search For additional funding

[ | European Health Insurance Card

[ | Get ready
©
During the Youth Exchange
Ready to start your adventure?
int =] v o
Heme Top tips Hews & Eves

GETITON

® Google Play

0%




Carnet Internacional de Estudiante ISIC
INTERNATIONAL

STUDENT

IDENTITY CARD

INTERNATIONAL |
ENTITY CARD

STUDENT

, ,._
@ln NTITY CAR
Studi Erud
International Univers:t
Ma
B. Smart

* Cesion de datos personales

05-2019 - 07-2020 -

ies at | Etudiant & | Est. de Enacion;
on: n ity
me | Nom | Nombre
Vadidity | Validite | \Volder

B;ml“ﬂ‘lklﬂaudu-ﬂol

14-05-2000

— Nombre y Apellidos

— Fecha de nacimiento

— Universidad - Google Play |

#_Download on the
¢ App Store
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Recomendaciones finales
* Consulta la recomendaciones del I\/IAE

* Inscripcién en consulado/embajada,...

* Conserva toda la documentacion

* Originales, copias, electronicos, mensajes de correo-e

* Respeta las normas

* en la Universidad, en el alojamiento, en la ciudad,...

* Aprovecha la oportunidad
 Empapate de lo que te rodea
* Y sobre todo... e
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iDisfruta de la experiencia Erasmus!

Erasmus+

Enjoy the Erasmus experience!



UNIVERSIDAD
POLITECNICA
DE MADRID

POLITECNICA
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