CAMPUS
| OE EXCELENGIA
| NTERNACIGNAL

Mingesiamue el futurg” 3

PERFIL DE BECARIO-COLABORACION U.P.M.
PROCESO DE PREINSCRIPCION DE MATRICULA

CENTRO: Rectorado — Edificio B

DENOMINACION DE LA BECA: 6 becas Colaboracién en el proceso de preinscripcion de la

matricula’

'CODIGO DE LA BECA: INFO

{Iniciales def Centro+ nimero de beca-colaboracién)

LUGAR DE REALIZACION DE LA BECA: Vicerrectorado de Alumncs — Seccién de Admisién e

Informacién

TAREAS ASIGNADAS:

Permanentes y eventuales:

Informacién y orientacién personal, telefonica, ordenador, correo postal, mail... referente a

cualquier acceso y admisién a la Universidad.

Ayuda a los procesos en la gestion de los accesos y admisién: Baremar expedientes, introduccién
de datos en programas, recogida de solicitudes y documentacion: personal, fax, mail, correo

postal..,

Archivo, ensobrado, fotocopias,...

ASIGNACION Y/O SUPERVISION DE TAREAS

Nombre y Apellidos del Tutor:

Ampare de Mazarredo Pampld

Horario: _
De 15 a junio a 15 octubre {Mes agosto inhabil)

Lunes a viernes entre las 8,45 a 14h

CONOCIMIENTOS REQUERIDOS:

Expetiencia trato con el pablico, ferias, informacién
procesos acceso a la Universidad, normativa,
planes estudio...

Conocimientos Informéticos. Introduecion de datos,
Conccimientos de paginas web.

La experiencia que le proporciona sus propios
estudios universitarios.

Otros:

Fdo.: José Luis [Bartia Grinda

OTROS MERITOS QUE SE VALORARAN:

Idiomas.




