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1. Datos descriptivos

PROCESO DE COORDINACION DE
LAS ENSENANZAS

ANX-PR/CL/001-01

) E.T.S. de Ingenieros de
GUIA DE APRENDIZAJE

Caminos, Canales y
Puertos

1.1. Datos de la asignatura

Nombre de la asignatura

45000204 - Introduccion a la Administracion de Empresas

No de créditos 6 ECTS
Caracter Basica

Curso Primer curso
Semestre Primer semestre

Periodo de imparticion

Septiembre-Enero

Idioma de imparticién

Castellano

Titulacion

04GD - Doble Grado en Ingenieria Civil y Territorial y en ADE

Centro responsable de la
titulacion

04 - Escuela Tecnica Superior De Ingenieros De Caminos, Canales Y
Puertos

Curso académico

2022-23

2. Profesorado

2.1. Profesorado implicado en la docencia

Horario de tutorias

Nombre Despacho Correo electrénico .
J-09:00 - 14:00
V -09:00 - 14:00
El despacho esta
) ) ) en la primera planta
Maria Belen Mufioz Medina Empresa mariabelen.munoz@upm.es

junto ascensor.
Solicitar tutoria por
escrito con
antelacion.

GA_04GD_45000204
1S_2022-23
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J-09:00 - 14:00
V - 09:00 - 14:00
Antonio Lorenzo Lara Galera _ . .
orre antoniolorenzo.lara@upm.es olicitar tutoria por
(Coordinador/a) T (3% t I lara@ Solicitar tut
oordinador/a
escrito con
antelacion.
L - 18:00 - 20:00
SOLICITAR
Maria Del Carmen Fort mariadelcarmen.fort@upm.e B
) EMPRESA TUTORIA POR
Santa Maria s
ESCRITO CON
ANTELACION

* Las horas de tutoria son orientativas y pueden sufrir modificaciones. Se debera confirmar los horarios de tutorias
con el profesorado.

3. Competencias y resultados de aprendizaje

3.1. Competencias

30AD. E10 - Comprender los procesos para la gestion financiera de las empresas.

30AD. E25 - Comprender las diferentes teorias sobre la organizacion de la empresa.
30AD. E26 - Comprender la organizacion funcional de la empresa: sus objetivos y técnicas.

30AD. G02 - Que los estudiantes sean capaces de planificar eficientemente los trabajos en el ambito de la
administracion y direccion de empresas, priorizando las tareas a desempefiar y evaluando los recursos y el tiempo
necesario para llevarlas a cabo.

30AD. GO03 - Que los estudiantes sean capaces de comunicar conocimientos y conclusiones del ambito de la
administracion y direccion de empresas, tanto de forma oral como escrita, a publicos especializados y no
especializados, expresandose de manera fluida y sin ambigiiedades.
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30AD. G06 - Que los estudiantes sean capaces de trabajar en equipos multidisciplinares, aplicando los
conocimientos adquiridos en el ambito de la administracién y direccion de empresas, fomentando el espiritu de
equipo y la coordinacion en las tareas de los diversos miembros.

30AD. G10 - Que los estudiantes adquieran un compromiso ético en su trabajo en el ambito de la administracién y

direccion de empresas.

3.2. Resultados del aprendizaje
RA188 - RA6 - Poder exponer y comunicar sus ideas y reflexiones tanto de forma oral como escrita.

RA12 - RA99 - Desarrollar la capacidad de blusqueda, almacenamiento y tratamiento de la informacién para la
toma de decisiones y el aprendizaje autbnomo

RA225 - Comprender los principios fundamentales de la Teoria de la Empresa y los conceptos y herramientas
necesarios para la direccién de organizaciones

4. Descripcion de la asignatura y temario

4.1. Descripcion de la asignatura

En esta asignatura se inicia a los alumnos en los fundamentos de la Administracién de la Empresa y en el analisis
de las principales areas de funcionamiento de la misma. A su vez, pretende transmitir en un primer momento, los
conocimientos basicos de la empresa y su funcionamiento general, para posteriormente profundizar en el &mbito

de los sectores industriales. Se trata de entender aspectos generales relativos a la realidad actual de la empresa,
sus objetivos econdmicos y sociales, su organizacion, asi como la funcion del empresario y el papel del directivo,

las funciones de la empresa y su entorno. Igualmente, se identifican las diferentes decisiones que se toma en la
empresa relativas a la direccion de personas, de operaciones, comercial, financiera, tributaria y se cobertura ante

los riesgos existentes.

Por tanto, entre los principales contenidos abordados cabe destacar: la empresa: propiedad, direccion y objetivos,
las escuelas sobre administracién de empresas, tipos de organizaciones, la estructura de la empresa, el entorno
de la empresa, los sistemas de informacion basicos, los objetivos, la planificacion y el control, las funciones de la

empresa: direccién y control, produccién, financiacion, comercializacion y recursos humanos.

GA_04GD_45000204 Introduccién A La Administracion De Empresas Pagina 3de 11
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4.2. Temario de la asignatura

1. INTRODUCCION AL CONOCIMIENTO DE LA EMPRESA
2. FUNCIONES DE LA EMPRESA

2.1. DIRECCION Y CONTROL

2.2. COMERCIALIZACION

2.3. PRODUCCION

2.4. RECURSOS HUMANOS

2.5. FINANCIACION
3. TIPOS DE EMPRESA Y SU ENTORNO

4. LA ESTRUCTURA DE LA EMPRESA

GA_04GD_45000204 Introduccién A La Administracion De Empresas Pagina 4 de 11
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5.1. Cronograma de la asignatura *

Sem Actividad en aula Actividad en laboratorio Tele-ensefianza Actividades de evaluacion
TEMA 1 IASISTENCIA A CLASE
Duraci6n: 00:00 OT: Otras técnicas evaluativas

1 LM: Actividad del tipo Leccién Magistral Evaluacion continua
Presencial
Duracién: 04:20
TEMA 1 IASISTENCIA A CLASE
Duracién: 00:00 OT: Otras técnicas evaluativas
LM: Actividad del tipo Leccién Magistral Evaluacion continua
2 Presencial
IACTIVIDADES Duraci6n: 04:20
Duraci6n: 00:00
OT: Otras actividades formativas
TEMA 2 IASISTENCIA A CLASE
Duracién: 00:00 OT: Otras técnicas evaluativas
LM: Actividad del tipo Leccién Magistral Evaluacion continua
3 Presencial
IACTIVIDADES Duraci6n: 04:20
Duraci6n: 00:00
OT: Otras actividades formativas
TEMA 2 IASISTENCIA A CLASE
Duracién: 00:00 OT: Otras técnicas evaluativas
4 LM: Actividad del tipo Leccién Magistral Evaluacion continua
Presencial
Duraci6n: 04:20
TEMA 2 ITEST EVALUACION 1
Duracién: 00:00 ET: Técnica del tipo Prueba Telematica
LM: Actividad del tipo Leccién Magistral Evaluacion continua
Presencial
ACTIVIDADES Duraci6n: 01:00
5 Duracién: 00:00
OT: Otras actividades formativas IASISTENCIA A CLASE
OT: Otras técnicas evaluativas
Evaluacién continua
Presencial
Duraci6n: 04:20
TEMA 2 IASISTENCIA A CLASE
Duracién: 00:00 OT: Otras técnicas evaluativas
6 PR: Actividad del tipo Clase de Problemas Evaluacion continua
Presencial
Duracion: 04:20
TEMA 2 IASISTENCIA A CLASE
Duraci6n: 00:00 OT: Otras técnicas evaluativas
7 PR: Actividad del tipo Clase de Problemas Evaluacién continua
Presencial
Duracién: 04:20

GA_04GD_45000204
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TEMA 2 IASISTENCIA A CLASE

Duracién: 00:00
LM: Actividad del tipo Leccién Magistral

OT: Otras técnicas evaluativas
Evaluacion continua

AC: Actividad del tipo Acciones
ICooperativas

8 Presencial
IACTIVIDADES Duraci6n: 04:20
Duraci6n: 00:00
OT: Otras actividades formativas
9
TEMA 2 IASISTENCIA A CLASE
Duraci6n: 00:00 OT: Otras técnicas evaluativas
10 LM: Actividad del tipo Leccién Magistral Evaluacién continua
Presencial
Duracién: 04:20
TEMA 2 IASISTENCIA A CLASE
Duracién: 00:00 OT: Otras técnicas evaluativas
LM: Actividad del tipo Leccién Magistral Evaluacion continua
Presencial
TEMA 2 Duraci6n: 04:20
11 Duraci6n: 00:00
PR: Actividad del tipo Clase de Problemas ITEST EVALUACION 2
ET: Técnica del tipo Prueba Telematica
Evaluacién continua
Presencial
Duracién: 01:00
TEMA 2 IASISTENCIA A CLASE
Duracién: 00:00 OT: Otras técnicas evaluativas
12 LM: Actividad del tipo Leccién Magistral Evaluacion continua
Presencial
Duraci6n: 04:20
TEMA 3 IASISTENCIA A CLASE
Duracién: 00:00 OT: Otras técnicas evaluativas
LM: Actividad del tipo Leccién Magistral Evaluacion continua
13 Presencial
TEMA 3 Duracion: 04:20
Duracién: 00:00
PR: Actividad del tipo Clase de Problemas
IACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS IASISTENCIA A CLASE
Duracién: 00:00 OT: Otras técnicas evaluativas
14 OT: Otras actividades formativas Evaluacion continua
Presencial
Duracion: 04:20
TEMA 4 ITEST EVALUACION 3
Duraci6n: 00:00 ET: Técnica del tipo Prueba Telematica
LM: Actividad del tipo Leccién Magistral Evaluacion continua
Presencial
TEMA 4 Duracién: 01:00
15 Duracién: 00:00
PR: Actividad del tipo Clase de Problemas IASISTENCIA A CLASE
OT: Otras técnicas evaluativas
Evaluacion continua
Presencial
Duracion: 04:20
(OTRAS ACTIVIDADES Y PREPARACION IASISTENCIA A CLASE
EXAMEN OT: Otras técnicas evaluativas
16 Duracién: 00:00 Evaluacién continua

Presencial
Duracién: 04:20

GA_04GD_45000204
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EXAMEN ORDINARIO

EX: Técnica del tipo Examen Escrito
Evaluacion continua

Presencial

Duraci6n: 02:00

17
EXAMEN ORDINARIO

EX: Técnica del tipo Examen Escrito
Evaluacion sélo prueba final
Presencial

Duracién: 02:00

Para el calculo de los valores totales, se estima que por cada crédito ECTS el alumno dedicara dependiendo del
plan de estudios, entre 26 y 27 horas de trabajo presencial y no presencial.

* El cronograma sigue una planificacién teérica de la asignatura y puede sufrir modificaciones durante el curso
derivadas de la situacién creada por la COVID-19.
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6. Actividades y criterios de evaluacién
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Caminos, Canales y
Puertos

6.1. Actividades de evaluacién de la asignatura

6.1.1. Evaluacion (progresiva)

Sem.

Descripcién

Modalidad

Tipo

Duracion

Peso en la
nota

Nota minima

Competencias
evaluadas

ASISTENCIA A CLASE

OT: Otras
técnicas
evaluativas

Presencial

04:20

.68%

0/10

ASISTENCIA A CLASE

OT: Otras
técnicas
evaluativas

Presencial

04:20

.68%

0/10

ASISTENCIA A CLASE

OT: Otras
técnicas
evaluativas

Presencial

04:20

.68%

0/10

ASISTENCIA A CLASE

OT: Otras
técnicas
evaluativas

Presencial

04:20

.68%

0/10

TEST EVALUACION 1

ET: Técnica
del tipo
Prueba
Telemética

Presencial

01:00

10%

5/10

30AD. G02
30AD. GO3
30AD. E10
30AD. E26
30AD. G06
30AD. E25
30AD. G10

ASISTENCIA A CLASE

OT: Otras
técnicas
evaluativas

Presencial

04:20

.68%

0/10

ASISTENCIA A CLASE

OT: Otras
técnicas
evaluativas

Presencial

04:20

.63%

0/10

ASISTENCIA A CLASE

OT: Otras
técnicas
evaluativas

Presencial

04:20

.68%

0/10

ASISTENCIA A CLASE

OT: Otras
técnicas
evaluativas

Presencial

04:20

.68%

0/10

10

ASISTENCIA A CLASE

OT: Otras
técnicas
evaluativas

Presencial

04:20

.68%

0/10

GA_04GD_45000204
1S_2022-23
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OT: Otras
11 ASISTENCIA A CLASE técnicas Presencial 04:20 .63% 0/10
evaluativas
30AD. G03
ET: Técnica 30AD. E10
. del tipo . 30AD. E26
11 TEST EVALUACION 2 Presencial 01:00 10% 5/10
Prueba 30AD. G06
Telematica 30AD. E25
30AD. G10
OT: Otras
12 ASISTENCIA A CLASE técnicas Presencial 04:20 .63% 0/10
evaluativas
OT: Otras
13 ASISTENCIA A CLASE técnicas Presencial 04:20 .68% 0/10
evaluativas
OT: Otras
14 ASISTENCIA A CLASE técnicas Presencial 04:20 .68% 0/10
evaluativas
30AD. G02
o 30AD. G03
ET: Técnica
} 30AD. E10
. del tipo .
15 TEST EVALUACION 3 Prueb Presencial 01:00 10% 5/10 30AD. E26
rueba
. 30AD. G06
Telemética
30AD. E25
30AD. G10
OT: Otras
15 ASISTENCIA A CLASE técnicas Presencial 04:20 .68% 0/10
evaluativas
OT: Otras
16 ASISTENCIA A CLASE técnicas Presencial 04:20 .63% 0/10
evaluativas
EX: Técnica
del tipo .
17 EXAMEN ORDINARIO Presencial 02:00 60% 5/10
Examen
Escrito
6.1.2. Prueba evaluacién global
L . . - Peso en la . Competencias
Sem Descripcion Modalidad Tipo Duracion Nota minima
nota evaluadas
EX: Técnica
del tipo .
17 EXAMEN ORDINARIO Presencial 02:00 100% 5/10
Examen
Escrito

6.1.3. Evaluaciéon convocatoria extraordinaria

GA_04GD_45000204
1S_2022-23
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L . . . Peso en la . Competencias
Descripcion Modalidad Tipo Duracion Nota minima
nota evaluadas

EX: Técnica del
EXAMEN EXTRAORDINARIO tipo Examen Presencial 02:00 100% 5/10

Escrito

6.2. Criterios de evaluacion

EVALUACION PROGRESIVA

EL ALUMNO DEBERIA SEGUIR LA ASIGNATURA EN EVALUACION PROGRASIVA. ESTE TIPO DE
EVALUCION CONSISTIRA EN:

* ASISTENCIA A CLASE. TENDRA UN PESO HASTA EL 10% EN LA NOTA FINAL. EL ALUMNO DEBE
ASISTIR AL MENOS AL 80% DE LAS CLASES. LA NOTA DE ASISTENCIA A CLASE SE VALORARA
SOBRE 10 PUNTOS, SIENDO COMO MAXIMO DE 1 PUNTO SOBRE 10 RESPECTO A LA NOTA DE LA
EVALUACION PROGRESIVA. AL ALUMNO QUE HAYA ASISTIDO SOLO AL 80% DE LAS CLASES O
PORCENTAJE INFERIOR SERA EVALUADO CON CERO PUNTOS EN ESTE APARTADO.

» ACTIVIDADES INDIVIDUALES Y GRUPALES. CONSISTIRAN FUNDAMENTALMENTE EN 3 TEST QUE
EL ALUMNO REALIZARA ONLINE A LO LARGO DEL CURSO. CADA TEST, VALORADO DE 0 A 10
PUNTOS, TIENE UN PESO MAXIMO DEL 10% SOBRE LA NOTA TOTAL SIEMPRE QUE EL ALUMNO
OBTENGA AL MENOS 5 PUNTOS EN EL MISMO. LA APORTACION DE LOS TESTS A LA NOTA DE
EVALUACION PROGRESIVA SERA COMO MAXIMO DE 3,0 PUNTOS SOBRE 10.

* EXAMEN FINAL. CONSTARA DE VARIOS EJERCICIOS TEORICO PRACTICOS. CADA UNO DE ELLOS
SE VALORARA SOBRE 10 PUNTOS Y SE OBTENDRA LA MEDIA ARITMETICA DE LOS MISMOS.
TIENE UN PESO DEL 60% SOBRE LA NOTA DE EVALUACION PROGRESIVA; ES DECIR, COMO
MAXIMO 6,0 PUNTOS SOBRE 10. EL ALUMNO DEBE OBTENER AL MENOS 5 PUNTOS. LA FECHA
DEL EXAMEN FINAL SERA FIJADA POR EL JEFE DE ESTUDIOS.

* LA NOTA DE EVALUACION PROGRESIVA (NEP) SE OBTENDRA COMO: NEP=0,1*NOTA
ASISTENCIA A CLASE+0,1*NOTA TEST 1+0,1*NOTA DEL TEST 2+0,1*NOTA DEL TEST 3+0,6*NOTA
DEL EXAMEN FINAL

PARA SUPERAR LA ASIGNATURA MEDIANTE EVALUACION PROGRESIVA EL ALUMNO DEBE OBTENER
UNA NOTA GLOBAL DE 5 PUNTOS SOBRE 10.

EXAMEN FINAL ORDINARIO

GA_04GD_45000204 Introduccién A La Administracion De Empresas Pagina 10 de 11
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EL ALUMNO QUE NO HAYA SEGUIDO LA EVALUACION PROGRESIVA PUEDE ASISTIR AL EXAMEN FINAL

ORDINARIO, QUE COINCIDIRA CON EL EXAMEN FINAL EXPLICADO EN EL APARTADO ANTERIOR. PARA
APROBAR EL ALUMNO NECESITARA 5,0 PUNTOS SOBRE 10.

EXAMEN FINAL EXTRAORDINARIO

CONSISTIRA EN UN EXAMEN DE CARACTERISTICAS IGUALES A LAS DEL EXAMEN FINAL ORDINARIO.
PARA APROBAR EL ALUMNO TENDRA QUE OBTENER 5 PUNTOS SOBRE 10. LA FECHA LA FIJARA EL

JEFE DE ESTUDIOS.

7. Recursos didacticos

7.1. Recursos didacticos de la asignatura

Nombre Tipo Observaciones
LIBRO DE LA ASIGNATURA. <br />
Sanchez Solifio, A.; Carpintero Lépez, S.;
ECONOMIA Y FINANCIACION DE . ) Lara Galera, A.L.; Alcaraz Carrillo de
LA EMRPESA Bibliografia Albornoz, V.; Pérez Lozano, J.M.; Molina
Millan, J. Economia y Financiacién de la
Empresa. EDITORIAL GARCETA.
INTRODUCCION A LA o s CUERVO, A. THOMSOM CIVITAS. ULTIMA
ADMINISTRACION DE EMPRESAS Blbllografia EDICION.
APUNTES DE LA DISCIPLINA Material elaborado por el profesorado de la
PREPARADOS EN LA ETSICCP otros asignatura.
Organizacion de Empresas, - o
Bibliografia Bueno Campos, E. Pirdmide, 2007.
Estructura, procesos y modelos
Casos practicos de Administracion y o § . .
Direccion de Empresas Bibliografia Castillo Clavero, A. et al. Pirdmide, 2007.
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