PERFIL PLAZA F900051. RECTORADO. Vicerrectorado de Asuntos Econdmicos. Seccion de Gestion Econdmica.

Unidad, denominacién y | Grupo/Nivel C.E ADM. Escala Méritos Especificos Puntos
jornada Anual *)
€
Administracion A2/24- 15.306,48 € | Art.73 EX11 Conocimientos y experiencia en:
C1/22 L.O.U

Jefe/a de Seccion Preparacion de informes de ejecucidn presupuestaria, asi como memorias o
estadisticas de caracter econdmico. 0,5

Jornada partida de

mafiana Experiencia en el uso de los moddulos de UXXI-Ec: Avance, Ingresos, 1
Documenta, Docuconta y Justificantes de gasto.
Experiencia en la elaboraciéon de documentos contables electrdnicos, asi con
la revisidn de los mismos antes de su contabilizacién. Gestidon portafirmas 1
electrénico.
Preparacion justificaciones de gasto y documentacidn para auditorias 0,5
externas.
Control de la deuda y preparacidn de reclamaciones a deudores. 0,5
Apoyo a los Centros de gasto en la gestion de gastos e ingresos. 0,5
Gestion de una unidad de igual categoria o equivalente. 2
Manejo de programas informaticos: bases de datos, hojas de célculo vy 1
tratamiento de textos.
Legislacién universitaria y administrativa. 2
Idioma inglés a nivel basico. 1

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA: SEGUN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995.




