PERFIL PLAZA F900483. RECTORADO. Vicerrectorado de Investigacién, Innovacion y Doctorado. Servicio de Investigacion.

Unidad, denominacién y | Grupo/Nivel C.E ADM. Escala Méritos Especificos Puntos
jornada Anual *)
€
Administracion C1-20 11.454,24€ | Art.73 EX11 Conocimientos y experiencia en:
L.O.U

Jefe/a Negociado Experiencia en la organizacion, control econédmico y gestion de ayudas nacionales

publicas y privadas de recursos humanos. Gestion de extranjeros. Experiencia de
~ trabajo con las plataformas web oficiales ligadas a las ayudas (Agencia Estatal de

Jornada de mafiana o . - , 2
Investigacidon, La Caixa, Quadrivium) asi como las plataformas de gestion del
Vicerrectorado de Investigacion, Innovacién y Doctorado (S2i, Portal del
Investigador). 2
Experiencia en la gestidn econdmica y presupuestaria de las ayudas, justificacion de
las mismas, gestion de tasas, en colaboracién con OTT y con los organismos
financiadores Comunidad de Madrid, Ministerio de Educacién y Formacién
Profesional, Agencia Estatal de Investigacion, fundaciones y empresas privadas. 1,5
Manejo de textos normativos relacionados con la gestiéon de ayudas de recursos 05
humanos de investigacion. ’
Funciones administrativas y econdmicas propias de una Unidad de igual categoria o 2
equivalente.
Colaboracion en la gestidn de proyectos y actividades propias de una Unidad de igual 1
categoria o equivalente.
Manejo de programas informdticos: bases de datos, hojas de cdlculo y tratamiento 1
de textos.
Tramitaciéon de documentos, despacho de correspondencia, archivos y ficheros. 1
Idioma inglés a nivel basico. 1

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA: SEGUN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995 o hasta la reincorporacién del titular de la plaza.




