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ANEXO II  
Relación de plazas a cubrir concurso de traslado (Res. 10-11-2023) 

 

PLAZA GRUPO ESPECIALIDAD, JORNADA Y CÓDIGO PERFIL 

RECTORADO 

1-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I 
Área: Administración 
Especialidad: Administración 
Vicerrectorado de Asuntos Económicos 
Área de Proyectos de Investigación de O.T.T. 
y S. 
Jornada de mañana 
Código L900024 

Utilización de sistemas informáticos a nivel de usuario.  

Clasificación y archivo de documentos. 

Elaboración de documentos administrativos básicos.  

Información y atención al usuario.  

Colaboración en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades, bajo la dependencia de un 
superior. 

2-T/2023 
Grupo C, 
Nivel C3 

 

Técnico Especialista III 
Área: Biblioteca, archivos, museos y 
documentación. 
Especialidad: Biblioteca  
Vicerrectorado de Estrategia y 
Transformación Digital 
Biblioteca 
Campus Sur 
Jornada de tarde 
Código L900173 
 

Ordenación y conservación de la colección.  

Recuento e inventario.  

Colocación de fondo bibliográfico en depósitos y salas.  

Apoyo, acorde a su nivel salarial, al mantenimiento de los 
diversos ficheros manuales y automatizados, tanto en 
monografías como en publicaciones periódicas, materiales 
especiales y documentación general y administrativa. 
Magnetizado, sellado, etiquetado y cualquier otra función 
auxiliar en la preparación para el uso y consulta del fondo 
bibliográfico u otros materiales bibliotecarios.  

Préstamo automatizado.  

Atención e información general básica al usuario.  

Realización, renovación ordenación y control de los carnets 
de la Biblioteca Control de la correcta y respetuosa 
utilización de la biblioteca y sus servicios. 
Fotodocumentación y reproducción de documentos.  

Clasificación  y archivo de la documentación y 
correspondencia  

Utilización de equipos informáticos a nivel de usuario.  

Apertura y cierre de las instalaciones de la Biblioteca.  

Recibir y distribuir los documentos, paquetería, objetos y 
correspondencia  que a tales efectos les sean 
encomendados, en la biblioteca.   

Realizar, dentro de las dependencias de la biblioteca, los 
pequeños traslados de material que fuesen necesarios, 
exceptuando las mudanzas generales o de gran volumen.  

En general, cualesquiera otras tareas afines al nivel salarial 
del puesto y semejantes a las anteriormente descritas, que 
les sean encomendadas por sus superiores y resulten 
necesarias por razones del servicio. 

Url De Verificación https://portafirmas.upm.es/verifirma/code/4E30-4C73-434FG4E38P5872 Estado Fecha y hora

Firmado Por Guillermo Cisneros Perez - Rector - Rectorado Firmado 10/11/2023 13:20:49

Normativa Este informe tiene carácter de copia electrónica auténtica con validez y eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Ley 39/2015).

https://portafirmas.upm.es/verifirma/code/4E30-4C73-434FG4E38P5872


 

   2 
 

 
 
 

E.T.S. ARQUITECTURA 

3-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I 
Área: Prensa, artes gráficas, reprografía, 
oficios artísticos, dibujo técnico, artístico y 
científico, fotografía artística y científica, 
restauración, medios audiovisuales. 
Especialidad: Medios Audiovisuales 
Jornada de mañana 
Código L030062 

 
Producción, reproducción y montaje de grabaciones en 
soportes electromagnéticos y digitales. 

Control y manejo de mesas de mezclas y sistemas de 
control AMX. 

Instalación y conexionado de líneas RGB, audio y vídeo. 

Mantenimiento y localización de averías en 
retroproyectores y proyectores de vídeo/ordenador. 

Instalación, control y manejo de la red de Telefonía 
propia del Laboratorio. 

Control de los equipos y material a su cargo. 
 

4-T/2023 
Grupo C, 
Nivel C1 

 

Técnico Especialista I 
Área: Biblioteca, archivos, museos y 
documentación. 
Especialidad: Biblioteca y Documentación 
Biblioteca 
Jornada de tarde 
Código L030057 
 

Orientación a los usuarios sobre la utilización de los 
recursos y servicios de la Biblioteca. 

Apoyo a la gestión de las adquisiciones de material 
bibliográfico y monografías, publicaciones periódicas, 
materiales especiales y equipamiento.  

Apoyo en precatalogación y catalogación simplificada 
automatizada. Apoyo al mantenimiento de los diversos 
ficheros manuales y automatizados, tanto en 
monografías como en publicaciones periódicas, 
materiales especiales y documentación general y 
administrativa. Magnetizado, sellado, etiquetado y 
cualquier otra función auxiliar en la preparación para el 
uso y consulta de libros u otros materiales bibliotecarios.  

Ordenación y conservación de la colección.  

Recuento e inventario.  

Colocación de fondo bibliográfico en depósitos y salas.  

Préstamo automatizado. 

Atención e información general básica al usuario.  

Realización, renovación ordenación y control de los 
carnets de la Biblioteca. 

Control de la correcta y respetuosa utilización de la 
biblioteca y sus servicios.  

Digitalización de documentos. 

Clasificación y archivo de la documentación y 
correspondencia. 

Utilización de equipos informáticos a nivel de usuario. 

Y otras tareas directamente relacionadas con las 
anteriormente descritas, ajustadas al nivel salarial del 
puesto. 
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5-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I. Oficios. 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería 
Especialidad: Fontanero-Calefactor 
Mantenimiento 
Jornada de mañana 
Código L030021 

Funciones propias de fontanero-calefactor a nivel de 
Técnico Especialista I. 

Conocimiento de los equipos y técnicas de fontanería y 
calefacción. 

Cuidado y conservación de los equipos. 

6-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Maquetas y Fabricación Digital  
Servicios Generales 
Jornada de tarde 
Código L030033 
 

Mantenimiento y utilización de los equipos y 
herramientas del laboratorio (Impresión 3D, cortadora-
Grabadora Láser, CNC, Cortadora de vinilo, etc.) 

Preparación y/o supervisión del material 

Conocimiento y/o experiencia en el manejo de software 
de diseño 2D y 3D. 

Colaboración en la fabricación digital mediante el uso de 
la distinta maquinaria del taller. 

Revisión de los formatos de entrega de los trabajos del 
alumnado para facilitar la realización de prototipos y 
maquetas con la maquinaria del taller. 

Apoyo a la docencia que se imparte en el laboratorio. 

Funciones de acopio, traslado, preparación de equipos y 
material para la realización de las prácticas de 
laboratorio. 

Asesoramiento al alumnado sobre el uso de 
herramientas y las medidas de seguridad necesarias. 

Colaboración en la gestión de las compras de material y 
productos de laboratorio, control de inventario y stock 
de almacén. 

Colaboración en la gestión de residuos del laboratorio 

Colaboración en la implantación de medidas de 
seguridad y de prevención de riesgos laborales en el 
laboratorio. 

Colaboración en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades 

7-T/2023 Grupo D 

Técnico Auxiliar 
Área: Deportes e Instalaciones Deportivas  
Especialidad: Instalaciones Deportivas 
Servicios Generales 
Jornada partida de tarde 
Código L030034 
 

Control de acceso. 

Atención e información al usuario mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación. 

Control y custodia de instalaciones deportivas y medios 
materiales. 

Colaboración en el mantenimiento de las instalaciones y 
aparatos deportivos en perfectas condiciones del uso, 
efectuando pequeñas reparaciones. 

Colaboración en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

Y otras tareas directamente relacionadas con las 
anteriormente descritas, ajustadas al nivel salarial del 
puesto. 
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8-T/2023 Grupo C, 
Nivel C3 

Técnico Especialista III 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería 
Especialidad: Mantenimiento Polivalente 
Mantenimiento 
Jornada de mañana 
Código L030050 
 

Operaciones básicas de instalación, reparación y 
mantenimiento utilizando los medios necesarios y 
disponibles.  

Entretenimiento y custodia de material y maquinaria 
necesarios para el desarrollo de su actividad.  

Transporte del material, equipos y otros productos o 
elementos con los medios adecuados.  

Colaboración en la organización y funcionamiento del 
servicio. 

9-T/2023 Grupo C, 
Nivel C3 

Técnico Especialista III 
Área: Servicios Generales  
Especialidad: Servicios e Información Cap. de 
Medios Audiovisuales 
Servicios Generales 
Jornada de tarde 
Código L030045 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro.  

Atención e información al usuario, mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación. 

Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

Organización y distribución de espacios.  

Colaboración en el mantenimiento de las instalaciones y 
equipos audiovisuales del centro en perfectas 
condiciones del uso, efectuando pequeñas reparaciones. 

E.T.S.I. CAMINOS, CANALES Y PUERTOS 

10-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Ingeniería Nuclear 
Dpto. Ingeniería Civil: Hidráulica, Energía y 
Medio Ambiente 
Laboratorio de Ingeniería Nuclear 
Jornada de mañana 
Código L040015 
 

 

Apoyo a la labor docente en las prácticas del Laboratorio 
de Ingeniería Nuclear, en lo que se refiere a tener 
dispuestos los medios necesarios para su realización: 
equipos informáticos y audiovisuales, detectores de 
radiación, equipos de medida, asistencia en reprografía.  

Mantenimiento de los equipos e instrumentación del 
laboratorio.  

Realizar las calibraciones de los equipos del laboratorio de 
acuerdo a los procedimientos establecidos para su ajuste y 
funcionamiento.  

Colaboración en el funcionamiento del laboratorio y en su 
gestión administrativa: gestión de pedidos, gestión del 
inventario y del material utilizado en el laboratorio. 

Conservación y mantenimiento de material científico e 
informático.  

Control de fichas técnicas de los equipos del Laboratorio de 
Ingeniería Nuclear.  

Manejo y mantenimiento de material básico de 
laboratorio: balanzas, pH-metros, purificador de agua, 
estufas, reactivos. 

Conocimientos básicos sobre radiación nuclear y 
detectores de radiación. Conocimientos básicos de 
informática. 
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11-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Ingeniería Eléctrica 
Dpto. Ingeniería Civil: Hidráulica, Energía y 
Medio Ambiente 
Laboratorio de Ingeniería Eléctrica 
(Edificio Retiro) 
Jornada de mañana 
Código L040082 
 

Colaboración en el diseño y ejecución de prácticas de 
laboratorio.  

Preparación del equipo utilizado por los alumnos en las 
prácticas de laboratorio. 

Conservación y mantenimiento de material científico e 
informático.  

Ayuda en la revisión y comprobación de los montajes que 
realizan los alumnos en las prácticas de laboratorio. 

Conservación y mantenimiento del Laboratorio de 
Electrotecnia.  

Realización del montaje eléctrico de equipos o 
instalaciones del laboratorio.  

Cierre y apertura del laboratorio, así como las estancias y 
aulas del mismo.  

Control de inventario de material del laboratorio. 

12-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I. Oficios. 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería 
Especialidad: Carpintero 
Mantenimiento 
Jornada de tarde 
Código L040048 

Funciones propias de carpintero a nivel de Técnico 
Especialista I. 

Conocimiento de los equipos y técnicas de carpintería. 

Cuidado y conservación de los equipos. 

13-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I. Oficios. 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería 
Especialidad: Fontanero-Calefactor 
Mantenimiento 
Jornada de mañana 
Código L040045 
 

Funciones propias de fontanero-calefactor a nivel de 
Técnico Especialista I. 

Conocimiento de los equipos y técnicas de fontanería y 
calefacción. 

Cuidado y conservación de los equipos. 

14-T/2023 Grupo C, 
Nivel C3 

Técnico Especialista III 
Área: Servicios Generales  
Especialidad: Servicios e Información Cap. de 
Medios Audiovisuales 
Servicios Generales 
Jornada de mañana 
Código L040069 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro.  

Atención e información al usuario, mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación. 

Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

Organización y distribución de espacios.  

Colaboración en el mantenimiento de las instalaciones y 
equipos audiovisuales del centro en perfectas 
condiciones del uso, efectuando pequeñas reparaciones. 
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15-T/2023 Grupo C, 
Nivel C3 

Técnico Especialista III 
Área: Servicios Generales  
Especialidad: Servicios e Información Cap. de 
Medios Audiovisuales 
Servicios Generales 
(Edificio Retiro) 
Jornada de tarde 
Código L040097 
 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro.  

Atención e información al usuario, mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación. 

Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

Organización y distribución de espacios.  

Colaboración en el mantenimiento de las instalaciones y 
equipos audiovisuales del centro en perfectas 
condiciones del uso, efectuando pequeñas reparaciones. 

16-T/2023 Grupo D 

Técnico Auxiliar 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Servicios e Información 
Servicios Generales 
(Edificio Retiro) 
Jornada de tarde 
Código L040102 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro. 

Atención e información al usuario mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación.  

Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

E.T.S.I. INDUSTRIALES 

17-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I 
Área: Administración 
Especialidad: Administración 
Dpto. Automática, Ingeniería Eléctrica y 
Electrónica e Informática Industrial 
Jornada de mañana 
Código L050004 

Utilización de sistemas informáticos a nivel de usuario.  

Clasificación y archivo de documentos. 

Elaboración de documentos administrativos básicos.  

Información y atención al usuario.  

Colaboración en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades, bajo la dependencia de un 
superior. 

18-T/2023 
Grupo C, 
Nivel C1 

 

Técnico Especialista I 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Electrónica e Informática 
Industrial 
Dpto. Automática, Ingeniería Eléctrica y 
Electrónica e Informática Industrial 
Jornada de mañana 
Código L050021 
 

Electrónica analógica y digital acordes a la titulación de 
técnico superior, técnico especialista o equivalente.  

Instrumentación de laboratorios de electrónica (fuentes de 
alimentación, multímetros, osciloscopios, generadores de 
señal, etc.).  

Montaje, diagnóstico y reparación de PC’s. Instalación, 
configuración y gestión de software de despliegue de 
sistemas operativos en laboratorios.  

Instalación y configuración de nuevo software y hardware en 
sistemas Linux y Windows.  

Colaboración en la instalación, configuración y gestión de 
redes cableadas e inalámbricas (switches, routers, puntos de 
acceso, etc.)  

Colaboración en la instalación, configuración y 
mantenimiento de herramientas y aplicaciones software.  

Colaboración en la creación y mantenimiento de páginas 
web.  

Instalación y configuración de servidores Linux y Widows. 
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19-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Resistencia de Materiales 
Dpto. Ingeniería Mecánica 
Jornada de mañana 
Código L050067 

 

Realización de ensayos de laboratorio para determinar 
las propiedades mecánicas y biomecánicas de materiales 
y estructuras, en especial de materiales metálicos. 

Colaboración en el desarrollo de procedimientos de 
ensayo, en especial de materiales metálicos. 

Colaboración en el análisis de fallos en servicio, en 
especial de materiales metálicos. 

Preparación de muestras para ensayos mecánicos y 
metalográficos mediante soldadura, técnicas de CAD-
CAM y máquinas-herrramienta e impresión 3D 
(incluyendo software para proceso de imágenes). 
Mantenimiento básico de dicho equipo. 

Manejo (como usuario intermedio), de microscopios 
ópticos y electrónicos de barrido, acondicionadores de 
señal, extensómetros, durómetros y péndulos de 
impacto. 

Manejo (como usuario avanzado), mantenimiento (nivel 
básico) y calibración (nivel de ejecución de 
procedimiento), de sistemas de ensayo mecánico 
(máquinas electromecánicas, hidráulicas y sus grupos de 
presión, y electrodinámicas). 

Apoyo a la docencia e investigación, y preparando 
equipos y material para la realización de Prácticas de 
Laboratorio y Trabajos de Fin de Grado, Máster o Tesis 
Doctorales.  

Colaboración en la organización de un laboratorio de 
ensayos mecánicos, con manejo de la norma ISO 17025, 
apoyo en la gestión de pedidos e inventario, apoyo en la 
realización de informes técnicos y en la gestión de 
residuos, incluyendo uso de ofimática y manejo de 
documentación en inglés. 
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20-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Siderurgia 
Dpto. Física Aplicada e Ingeniería de 
Materiales 
Jornada de mañana 
Código L050066 
 

 

Fabricación de modelos interiores y exteriores para 
fundición. 

Fabricación de moldes para fundición de productos 
siderúrgicos y otras aleaciones. 

Moldeo en caja caliente, moldeo en caja fría y moldeo en 
coquilla. Colada, enfriamiento y solidificación. Desmolde 
y acabados superficiales. Tipos de arenas de moldeo y sus 
propiedades. 

Fundición por gravedad, inyectada y centrifugada. 

Tratamientos térmicos de los aceros. 

Conocimientos básicos de procedimientos de fabricación 
de productos siderúrgicos. Planos y Largos. 

Conocimientos básicos para análisis de fallos en servicio 
de materiales metálicos. 

Preparación de muestras y análisis metalográfico 
macroscópico y microscópico de aleaciones férreas. 

Construcción e interpretación de diagramas de fases. 

Mantenimiento de instalación de equipos de la Unidad 
Docente de Siderurgia. 

Apoyo en la docencia e investigación proveniente de 
convocatorias oficiales y preparación de equipos para 
prácticas de laboratorio, TFGs, TFMs y tesis doctorales. 

21-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I 
Área: Prensa, artes gráficas, reprografía, 
oficios artísticos, dibujo técnico, artístico y 
científico, fotografía artística y científica, 
restauración, medios audiovisuales. 
Especialidad: Medios Audiovisuales 
Jornada de tarde 
Código L050107 

 
Producción, reproducción y montaje de grabaciones en 
soportes electromagnéticos y digitales. 

Control y manejo de mesas de mezclas y sistemas de 
control AMX. 

Instalación y conexionado de líneas RGB, audio y vídeo. 

Mantenimiento y localización de averías en 
retroproyectores y proyectores de vídeo/ordenador. 

Instalación, control y manejo de la red de Telefonía 
propia del Laboratorio. 

Control de los equipos y material a su cargo. 
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22-T/2023 Grupo C,  
Nivel C1 

Técnico Especialista I 
Área: Biblioteca, archivos, museos y 
documentación. 
Especialidad: Biblioteca y Documentación 
Biblioteca 
Jornada de tarde 
Código L050070 

Orientación a los usuarios sobre la utilización de los 
recursos y servicios de la Biblioteca. 

Apoyo a la gestión de las adquisiciones de material 
bibliográfico y monografías, publicaciones periódicas, 
materiales especiales y equipamiento.  

Apoyo en precatalogación y catalogación simplificada 
automatizada. Apoyo al mantenimiento de los diversos 
ficheros manuales y automatizados, tanto en 
monografías como en publicaciones periódicas, 
materiales especiales y documentación general y 
administrativa. Magnetizado, sellado, etiquetado y 
cualquier otra función auxiliar en la preparación para el 
uso y consulta de libros u otros materiales bibliotecarios.  

Ordenación y conservación de la colección.  

Recuento e inventario.  

Colocación de fondo bibliográfico en depósitos y salas.  

Préstamo automatizado. 

Atención e información general básica al usuario.  

Realización, renovación ordenación y control de los 
carnets de la Biblioteca. 

Control de la correcta y respetuosa utilización de la 
biblioteca y sus servicios.  

Digitalización de documentos. 

Clasificación y archivo de la documentación y 
correspondencia. 

Utilización de equipos informáticos a nivel de usuario. 

Y otras tareas directamente relacionadas con las 
anteriormente descritas, ajustadas al nivel salarial del 
puesto. 

23-T/2023 Grupo D 

Técnico Auxiliar 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Servicios e Información 
Servicios Generales 
Jornada de tarde 
Código L050094 
 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro. 

Atención e información al usuario mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación.  

Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

E.T.S.I. MINAS Y ENERGÍA 

24-T/2023 Grupo D 

Técnico Auxiliar 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Vigilancia y Control 
Servicios Generales 
Jornada de tarde   
Código L060056 
 

Control y custodia de terrenos, edificios e instalaciones. 

Control y custodia de medios materiales.  

Notificación de las incidencias a su superior jerárquico.  

Colaborar en el desarrollo de actos académicos. 

Organización y control de aparcamientos y acceso de 
vehículos. 
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25-T/2023 Grupo D 

Técnico Auxiliar 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Servicios e Información 
Servicios Generales 
Jornada de tarde 
Código L060063 
 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro. 

Atención e información al usuario mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación.  

Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

E.T.S.I. NAVALES 

26-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I. Oficios. 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería 
Especialidad: Pintor 
Mantenimiento 
Jornada de mañana 
Código L080026 

Funciones propias de pintor a nivel de Técnico 
Especialista I. 

Conocimiento de los equipos y técnicas de pintura. 

Cuidado y conservación de los equipos. 
 

27-T/2023 Grupo D 

Técnico Auxiliar 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Servicios e Información 
Servicios Generales 
Jornada de tarde 
Código L080036 
 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro. 

Atención e información al usuario mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación.  

Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

E.T.S.I. TELECOMUNICACIÓN 

28-T/2023 Grupo B, 
Nivel B1 

Titulado Primer Ciclo 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Electrónica 
Dpto. Ingeniería Electrónica 
Jornada de tarde 
Código L090020 
 

 

Electrónica analógica y digital acorde a la titulación 
Ingeniero Técnico o equivalente. 

Instrumentación de laboratorios de electrónica (fuentes 
de alimentación, multímetros osciloscopios, generadores 
de señal, etc.). 

Nivel alto en gestión y administración de equipos con 
microprocesadores y dispositivos lógicos programables. 

Capacidades para la configuración de aplicaciones, 
librerías necesarias, actualizaciones de versiones y su 
replicación en múltiples puestos 

Gestión, instalación y mantenimiento de los equipos 
informáticos del laboratorio, de su red y de los servidores 
utilizado en la replicación. 

Ofimática con nivel alto de administrador. 

Responsable de gestión, organización de tareas y 
mantenimiento del laboratorio 
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E.T.S.I. INFORMÁTICOS 

29-T/2023 Grupo B, 
Nivel B1 

Titulado Primer Ciclo  
Área:  Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería 
Especialidad: Oficina Técnica 
Jornada de mañana 
Código L100009 
 

Conservación de edificios y sus instalaciones.  

Ejecución de obras de reforma y rehabilitación de edificios.  

Supervisión del cumplimiento de las normas de seguridad 
y prevención de riesgos laborales en el desarrollo de las 
tareas de mantenimiento. 

Legislación aplicable a las instalaciones. 

Legalizaciones y mantenimientos preventivos. 

Legislación medioambiental.  

Climatización, electricidad. 
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA ACTIVIDAD FÍSICA Y DEL DEPORTE 

30-T/2023 Grupo C, 
Nivel C3 

Técnico Especialista III 
Área: Servicios Generales  
Especialidad: Servicios e Información Cap. de 
Medios Audiovisuales 
Servicios Generales 
Jornada de mañana 
Código L110019 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro.  

Atención e información al usuario, mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación. 
Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

Organización y distribución de espacios.  

Colaboración en el mantenimiento de las instalaciones y 
equipos audiovisuales del centro en perfectas 
condiciones del uso, efectuando pequeñas reparaciones. 

E.T.S.I. TOPOGRAFÍA, GEODESIA Y CARTOGRAFÍA 

31-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I 
Área: Prensa, artes gráficas, reprografía, 
oficios artísticos, dibujo técnico, artístico y 
científico, fotografía artística y científica, 
restauración, medios audiovisuales. 
Especialidad: Artes Gráficas  
Jornada de mañana 
Código L600011 

Mantenimiento básico de material y equipamiento para su 
correcto funcionamiento. 

Impresión de documentos. 

Encuadernación, grapado, guillotinado y alzado de papel. 

Distribución del material reprografiado. Atención e 
información al usuario del servicio. 

Realización de trabajos, en soporte papel o digital, y por 
cualquier tipo de procedimiento técnico o informático. 

Edición y revisión de documentos para su publicación 
dentro de su competencia.  

Tratamiento, obtención y reproducción de imágenes para 
su difusión.  

Colaboración en diseño gráfico. 

Uso y manejo de ordenadores, a nivel de su categoría 
laboral.  

Encuadernación y formato, con los procesos y tipos de 
encuadernación.  

Venta de libros y otras publicaciones. 
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32-T/2023 Grupo D 

Técnico Auxiliar 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Mozo 
Servicios Generales 
Jornada de mañana 
Código L600016 

Tareas de carga y descarga.  

Traslado de enseres y mobiliario.  

Tareas externas propias del Centro, así como tareas no 
cualificadas en atención a los servicios del Centro. 

E.T.S.I. MONTES, FORESTAL Y DEL MEDIO NATURAL 

33-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Laboratorio de Topografía y 
Cartografía 
Dpto. Ingeniería y Gestión Forestal y 
Ambiental 
Jornada de mañana 
Código L130072 

Utilización de sistemas de captura de información y 
manejo y catalogación de cartografía temática. 

Preparación y mantenimiento de material y equipos 
topográficos. 

Ensayos de suelos. 

Ofimática a nivel de usuario, especialmente bases de 
datos. 

Preparación del material para clases teóricas-prácticas 
incluyendo: puesta a punto de equipos, revisión de 
aparato. 

Manejo y explotación de bases de datos en formatos SIG 
(Sistema de Información Geográfica) y de gestión de 
licencias de software SIG (ArcGIS Pro). 

34-T/2023 
Grupo C,  
Nivel C1  

 

Técnico Especialista I. Oficios. 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería. 
Especialidad: Electricista  
Mantenimiento 
Jornada partida de mañana 
Código L130018 

Funciones propias de electricista a nivel de Técnico 
Especialista I.  

Conocimiento de los equipos y técnicas de electricidad. 

Cuidado y conservación de los equipos. 

35-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I. Oficios. 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería 
Especialidad: Jardinero 
Mantenimiento 
Jornada de mañana 
Código L130019 

Funciones propias de jardinero a nivel de Técnico 
Especialista I. 

Conocimiento de los equipos y técnicas de jardinería. 

Cuidado y conservación de los equipos. 

36-T/2023 Grupo D 

Técnico Auxiliar 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Vigilancia y control 
Servicios Generales 
Jornada de mañana 
Código L130031 

Control y custodia de terrenos, edificios e instalaciones. 

Control y custodia de medios materiales.  

Notificación de las incidencias a su superior jerárquico.  

Colaborar en el desarrollo de actos académicos. 

Organización y control de aparcamientos y acceso de 
vehículos. 

37-T/2023 Grupo D 

Técnico Auxiliar 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Vigilancia y control 
Servicios Generales 
Jornada de tarde 
Código L130032 

Control y custodia de terrenos, edificios e instalaciones. 

Control y custodia de medios materiales.  

Notificación de las incidencias a su superior jerárquico.  

Colaborar en el desarrollo de actos académicos. 

Organización y control de aparcamientos y acceso de 
vehículos. 
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E.T.S.I. AERONÁUTICA Y DEL ESPACIO 

38-T/2023 Grupo C, 
Nivel C3 

Técnico Especialista III 
Área: Servicios Generales  
Especialidad: Servicios e Información Cap. de 
Medios Audiovisuales 
Servicios Generales 
Jornada de mañana 
Código L140049 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro.  

Atención e información al usuario, mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación. 
Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

Organización y distribución de espacios.  

Colaboración en el mantenimiento de las instalaciones y 
equipos audiovisuales del centro en perfectas 
condiciones del uso, efectuando pequeñas reparaciones. 

39-T/2023 Grupo C,  
Nivel C3   

Técnico Especialista III 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Servicios e Información Cap. de 
Medios Audiovisuales 
Servicios Generales 
Jornada de tarde  
Código L140077 
 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro.  

Atención e información al usuario, mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación. 
Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

Organización y distribución de espacios.  

Colaboración en el mantenimiento de las instalaciones y 
equipos audiovisuales del centro en perfectas 
condiciones del uso, efectuando pequeñas reparaciones. 

40-T/2023 Grupo C,  
Nivel C3   

Técnico Especialista III 
Área: Servicios Generales 
Especialidad:  Servicios e Información Cap. de 
Medios Audiovisuales 
Servicios Generales 
Jornada de tarde  
Código L140078 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro.  

Atención e información al usuario, mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación. 
Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

Organización y distribución de espacios.  

Colaboración en el mantenimiento de las instalaciones y 
equipos audiovisuales del centro en perfectas 
condiciones del uso, efectuando pequeñas reparaciones. 

41-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I. Oficios. 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería 
Especialidad: Fontanero-Calefactor 
Mantenimiento 
Jornada de mañana 
Código L140075 

Funciones propias de fontanero-calefactor a nivel de 
Técnico Especialista I. 

Conocimiento de los equipos y técnicas de fontanería y 
calefacción. 

Cuidado y conservación de los equipos. 
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42-T/2023 Grupo C,  
Nivel C3   

Técnico Especialista III 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería. 
Especialidad: Mantenimiento polivalente  
Mantenimiento 
Jornada de tarde 
Código L140052 

Operaciones básicas de instalación, reparación y 
mantenimiento utilizando los medios necesarios y 
disponibles.  

Entretenimiento y custodia de material y maquinaria 
necesarios para el desarrollo de su actividad.  

Transporte del material, equipos y otros productos o 
elementos con los medios adecuados.  

Colaboración en la organización y funcionamiento del 
servicio. 

E.T.S.I. AGRONÓMICA, ALIMENTARIA Y DE BIOSISTEMAS 

43-T/2023 Grupo B, 
Nivel B1 

Titulado Primer Ciclo 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Biotecnología – Biología 
Vegetal 
Dpto. de Biotecnología – Biología Vegetal 
Jornada de mañana 
Código L200011 

Colaboración en prácticas de las asignaturas del 
departamento de Biotecnología–Biología Vegetal y 
labores de apoyo en la gestión administrativa relativa a 
la docencia del Departamento, lo que incluye: 

Multiplicación y cultivo de material vegetal. 

Preparación de reactivos y manejo de protocolos de 
biología molecular. 

Responsabilidad en la gestión de residuos de los 
laboratorios. 

Planificación y gestión de pedidos de equipos y material 
necesario en los laboratorios y relación con proveedores. 

Colaboración en la gestión administrativa de los 
laboratorios basada en aplicaciones informáticas de 
ofimática (procesador de texto, hojas de cálculo,...) a 
nivel de usuario. 

44-T/2023 Grupo B, 
Nivel B1 

Titulado Primer Ciclo 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Motores y maquinaria agrícola 
Dpto. de Ingeniería Agroforestal 
Laboratorio de Motores y Maquinaria 
Agrícola 
Jornada de mañana 
Código L200106 

Motores Endotérmicos. Preparación y asistencia en las 
clases prácticas de funcionamiento de motores de ciclo 
Otto y Diesel. Elementos del motor. Sistemas de 
alimentación, refrigeración y lubricación. Manejo del 
banco dinamométrico para ensayo de potencia al freno 

Transmisiones. Preparación y asistencia en las clases 
prácticas de transmisiones mecánicas e hidráulicas 

Tractores. Asistencia a las clases prácticas de sobre 
tractores. Preparación y puesta a punto de tractores 
agrícolas. Componentes mecánicos de los tractores 
agrícolas 

Maquinaria agrícola. Asistencia y preparación de 
prácticas de equipos agrícolas como aperos de labranza, 
siembra, aplicación de abonos y fitosanitarios, y 
recolección de productos agrícolas 

Agricultura de precisión. Asistencia y preparación de 
prácticas de agricultura de precisión. Componentes 
electrónicos para la agricultura de precisión. 
Conocimiento del autoguiado del tractor; dosificación 
variable; y monitores de rendimiento en cosechadoras. 
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45-T/2023 
Grupo C, 
Nivel C1 

 

Técnico Especialista I 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Química 
Dpto. de Química y Tecnología de los 
Alimentos  
Jornada de tarde 
Código L200117 
 

Colaboración en la organización y funcionamiento de las 
prácticas de Laboratorio de las asignaturas de Química que 
imparte el departamento, Servicios y Actividades y del 
Laboratorio 212 de la RedLab de la Comunidad de Madrid. 

Utilización de equipos analíticos del Departamento 
(espectroscópicos, potenciométricos, cromatográficos, 
analizadores elementales, etc). 

Apoyo a las labores de investigación del Departamento 
provenientes de convocatorias oficiales. 

46-T/2023 Grupo C, 
Nivel C1 

Técnico Especialista I 
Área: Prensa, artes gráficas, reprografía, 
oficios artísticos, dibujo técnico, artístico y 
científico, fotografía artística y científica, 
restauración, medios audiovisuales. 
Especialidad: Medios Audiovisuales 
Jornada de mañana 
Código L200090 
 

 
Producción, reproducción y montaje de grabaciones en 
soportes electromagnéticos y digitales. 

Control y manejo de mesas de mezclas y sistemas de 
control AMX. 

Instalación y conexionado de líneas RGB, audio y vídeo. 

Mantenimiento y localización de averías en 
retroproyectores y proyectores de vídeo/ordenador. 

Instalación, control y manejo de la red de Telefonía 
propia del Laboratorio. 

Control de los equipos y material a su cargo. 
 

47-T/2023 Grupo C, 
Nivel C3 

Técnico Especialista III 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería 
Especialidad: Mantenimiento Polivalente 
Mantenimiento 
Jornada de mañana 
Código L200135 
 

Operaciones básicas de instalación, reparación y 
mantenimiento utilizando los medios necesarios y 
disponibles.  

Entretenimiento y custodia de material y maquinaria 
necesarios para el desarrollo de su actividad.  

Transporte del material, equipos y otros productos o 
elementos con los medios adecuados.  

Colaboración en la organización y funcionamiento del 
servicio. 
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E.T.S. EDIFICACIÓN 

48-T/2023 
Grupo C, 
Nivel C1 

 

Técnico Especialista I 
Área: Laboratorios 
Especialidad:  Materiales de construcción 
Dpto. de Construcciones Arquitectónicas y su 
Control  
Jornada de mañana 
Código L540002 
 

Colaboración y asistencia durante el desarrollo de la 
docencia de las prácticas. 

Realización de ensayos de laboratorio de enseñanza de 
grado y postgrado. 

Asistencia en la realización de ensayos de laboratorio a 
los investigadores autorizados. 

Custodia, actualización, mantenimiento y puesta al día 
del inventario de la maquinaria, herramientas y equipos. 

Organización y funcionamiento del servicio. 

Manejo a nivel de usuario de las herramientas 
informáticas del entorno Office. 

Manejo de maquinaria y equipamiento, tales como: 

- Prensas de rotura a compresión de morteros y 
hormigones  

- Prensas para rotura a tracción de acero  

- Tamizado de áridos  

- Ensayos de Información Complementaria del 
hormigón: ultrasonidos, esclerométricos. Cámara 
termográfica.  

- Mediciones higrotérmicas, de radiación, acústicas, 
etc. 

Preparación de muestras y realización de ensayos, 
fundamentalmente de pastas, morteros, hormigones, 
elementos cerámicos, etc. 

Mantenimiento de las instalaciones y unidades de obra 
expuestas en los espacios del Departamento. 

Mantenimiento, control y actualización del archivo de 
catálogos y documentación técnica. 

Colaboración en el mantenimiento, ampliación y 
sustitución del repositorio de los sistemas constructivos 
expuestos. 

Elaboración de la documentación necesaria para el 
funcionamiento del servicio asignado (memorias, 
informes, etc.) 

Participación en la organización y difusión de talleres y 
seminarios que incrementen la capacidad formativa, 
técnica y tecnológica del Departamento. 
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49-T/2023 
Grupo C, 
Nivel C1 

 

Técnico Especialista I 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Materiales de construcción   
Dpto. de Construcciones Arquitectónicas y su 
Control  
Jornada de tarde 
Código L540034 
 

Colaboración y asistencia durante el desarrollo de la 
docencia de las prácticas. 

Realización de ensayos de laboratorio de enseñanza de 
grado y postgrado. 

Asistencia en la realización de ensayos de laboratorio a 
los investigadores autorizados. 

Custodia, actualización, mantenimiento y puesta al día 
del inventario de la maquinaria, herramientas y equipos. 

Organización y funcionamiento del servicio. 

Manejo a nivel de usuario de las herramientas 
informáticas del entorno Office. 

Manejo de maquinaria y equipamiento, tales como: 

- Prensas de rotura a compresión de morteros y 
hormigones  

- Prensas para rotura a tracción de acero  

- Tamizado de áridos  

- Ensayos de Información Complementaria del 
hormigón: ultrasonidos, esclerométricos. Cámara 
termográfica.  

- Mediciones higrotérmicas, de radiación, acústicas, 
etc. 

Preparación de muestras y realización de ensayos, 
fundamentalmente de pastas, morteros, hormigones, 
elementos cerámicos, etc. 

Mantenimiento de las instalaciones y unidades de obra 
expuestas en los espacios del Departamento. 

Mantenimiento, control y actualización del archivo de 
catálogos y documentación técnica. 

Colaboración en el mantenimiento, ampliación y 
sustitución del repositorio de los sistemas constructivos 
expuestos. 

Elaboración de la documentación necesaria para el 
funcionamiento del servicio asignado (memorias, 
informes, etc.) 

Participación en la organización y difusión de talleres y 
seminarios que incrementen la capacidad formativa, 
técnica y tecnológica del Departamento. 

50-T/2023 
Grupo C,  
Nivel C1  

 

Técnico Especialista I. Oficios. 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería. 
Especialidad: Electricista  
Mantenimiento 
Jornada de mañana 
Código L540015 

Funciones propias de electricista a nivel de Técnico 
Especialista I.  

Conocimiento de los equipos y técnicas de electricidad. 

Cuidado y conservación de los equipos. 
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51-T/2023 Grupo C, 
Nivel C3 

Técnico Especialista III 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Servicios e Información Cap. de 
Medios Audiovisuales 
Servicios Generales 
Jornada de mañana 
Código L540019 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro.  

Atención e información al usuario, mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación. 
Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

Organización y distribución de espacios.  

Colaboración en el mantenimiento de las instalaciones y 
equipos audiovisuales del centro en perfectas condiciones 
del uso, efectuando pequeñas reparaciones. 

E.T.S. INGENIERÍA Y DISEÑO INDUSTRIAL 

52-T/2023 Grupo B, 
Nivel B1 

Titulado Primer Ciclo 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Tecnología de Polímeros 
Dpto. de Ingeniería Mecánica, Química y 
Diseño Industrial 
Jornada de mañana 
Código L560013 

Preparación y diseño de las prácticas de laboratorio. 

Conocimientos y experiencia en Transformación de 
Polímeros y Tecnología de Fabricación de Materiales 
Plásticos, Materiales Macromoleculares y Materiales 
Compuestos, así como Conocimiento,  Identificación,   
Aditivación y Propiedades de Materiales Poliméricos 
vírgenes y reciclados. 

Asistencia al profesorado, a los estudiantes y al personal 
visitante (doctorandos, proyectantes, becarios) en el 
laboratorio. 

Colaboración y asistencia durante el desarrollo de la 
docencia de las prácticas. 

Mantenimiento, calibrado y limpieza de los equipos de 
fabricación y de caracterización de polímeros. 

Preparación de muestras para ensayos en equipos de 
medida de propiedades del laboratorio y su tratamiento 
de errores. 

Control y colaboración en la gestión de los recursos y 
medios informáticos, manteniendo éstos en estado de 
adecuada utilización. 

Asegurar las normas de seguridad de máquinas, 
instrumental y laboratorio. 

Gestión del stock del almacén. 

Elaboración del inventario del laboratorio. 

Gestionar las compras del material del laboratorio. 

53-T/2023 
Grupo C,  
Nivel C1  

 

Técnico Especialista I. Oficios. 
Área: Oficios, obras, mantenimiento y 
jardinería. 
Especialidad: Electricista  
Mantenimiento 
Jornada de mañana 
Código L560020 
 

Funciones propias de electricista a nivel de Técnico 
Especialista I.  

Conocimiento de los equipos y técnicas de electricidad. 

Cuidado y conservación de los equipos. 
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54-T/2023 Grupo D 

Técnico Auxiliar 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Servicios e Información 
Servicios Generales 
Jornada de tarde 
Código L560041 
 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro. 

Atención e información al usuario mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación.  

Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

E.T.S. INGENIERÍA Y SISTEMAS DE TELECOMUNICACIÓN 

55-T/2023 
Grupo C 
Nivel C1 

 

Técnico Especialista I 
Área: Laboratorios 
Especialidad: Electrónica y electrotecnia 
Dpto. de Ingeniería Audiovisual y 
Comunicaciones 
Jornada de tarde 
Código L590006 
 
 

Manejo de instrumental electrónico básico (polímetros, 
osciloscopios, generador, fuentes de alimentación) de los 
Laboratorios de Radio Frecuencia. 

Colocación, control y mantenimiento de los equipos e 
instrumentación de ·laboratorio, así como de la red de 
ordenadores, tanto de hardware como de aplicaciones 
software. 

Colaboración en la realización de prácticas del 
laboratorio. 

Conocimientos prácticos básicos de fabricación de 
circuitos impresos, soldadura, cables y conectores 
eléctricos para los laboratorios. 

Organización y gestión de inventarios de equipos de los 
Laboratorios y control de stock de componentes 
electrónicos y de material relacionado. 

Manejo básico de las aplicaciones institucionales UPM 
para la docencia (Moodle, Teams, etc). 

Gestión de incidencias informáticas de los profesores y 
alumnos de los laboratorios. 

Coordinación con el resto del personal técnico del 
Departamento para atención a los alumnos. 

56-T/2023 Grupo C, 
Nivel C3 

Técnico Especialista III 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Servicios e Información Cap. de 
Medios Audiovisuales 
Servicios Generales 
Jornada de mañana 
Código L590005 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro.  

Atención e información al usuario, mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación. 
Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

Organización y distribución de espacios.  

Colaboración en el mantenimiento de las instalaciones y 
equipos audiovisuales del centro en perfectas 
condiciones del uso, efectuando pequeñas reparaciones. 
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E.T.S.I. DE SISTEMAS INFORMÁTICOS 

57-T/2023 Grupo C 
Nivel C3 

Técnico Especialista III 
Área: Servicios Generales  
Especialidad: Servicios e Información Cap. de 
Medios Audiovisuales 
Servicios Generales 
Jornada de mañana 
Código L610016 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro.  

Atención e información al usuario, mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación. 
Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 

Organización y distribución de espacios.  

Colaboración en el mantenimiento de las instalaciones y 
equipos audiovisuales del centro en perfectas 
condiciones del uso, efectuando pequeñas reparaciones. 

58-T/2023 Grupo D 

Técnico Auxiliar 
Área: Servicios Generales 
Especialidad: Servicios e Información 
Servicios Generales 
Jornada de mañana 
Código L610028 
 

Control de acceso. 

Efectuar recados fuera o dentro del Centro. 

Atención e información al usuario mediante el manejo 
básico de los sistemas de información y comunicación.  

Entretenimiento básico y suministro de material y 
equipamiento. 

Colaborar en la organización y funcionamiento de los 
servicios y actividades. 
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