PERFIL PLAZA F030070. ETS ARQUITECTURA

Unidad, denominacion y
jornada

Grupo/Nivel

C.E
Anual
€

ADM.

Escala

™

Méritos Especificos

Puntos

Administracion

Técnico/a
Administracién |

Jornada partida de
mafiana

A1-A2/24

15.382,08 €

Art.73
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Conocimientos y experiencia en:

Planificacion estratégica, evaluacidon, control y gestién de sistemas de garantia de
calidad de Universidades y de la Universidad Politécnica de Madrid. Gestionar el
soporte documental de SGIC del centro. Registro de evidencias y disefio de formatos
propios de dicho SGIC. Gestién del buzén de quejas, Sugerencias y Felicitaciones.
Colaboracién en la elaboracién de la Memoria Anual de Actividades del Centro.
Actualizacién y mantenimiento de los espacios de calidad en la pagina web del Centro.

Modelos de Acreditacion de SGIC, Modelo SISCAL, Renovacion de Acreditacion y de
Seguimiento de Titulos de la Fundacion Madri+d, certificados internacionales, Sellos
internacionales de Calidad (NAAB, EurACE, otros...). Cartas de Servicio. Colaborar en el
proceso de verificacién y modificacién de los titulos impartidos en el Centro, asi como
en los procesos de seguimiento y renovacién de las acreditaciones de los mismos.
Manejo de aplicaciones para la solucion de verificacion y modificacion de titulos
propios.

Colaborar en la Gestidn, tramitacidn y control de los actos administrativos orientados
a la verificaciéon y modificacién de titulaciones oficiales de grado y master universitario,
asi como en el asesoramiento a las partes implicadas en todos estos procedimientos.
Definicidn, planificacion y seguimiento de procesos. Participacién en la elaboracion y
supervision de procesos del Sistema de Garantia Interna de Calidad (SGIC) de un Centro
UPM. Gestidn de la pagina web de calidad.

Nivel inglés equivalente a B2.

Gestidn de competencias y habilidades de una Unidad equivalente.

Gestion de materias y contenidos de una Unidad equivalente.

Legislacion universitaria y administrativa vigente.

Manejo de herramientas de trabajo propias de la Unidad.

0.5

0.5

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA: SEGUN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995.




