PERFIL PLAZA F900162.RECTORADO. VICERRECTORADO DE ASUNTOS ECONOMICOS. Area de Gestién Econémica de Proyectos de Investigacion.

Unidad, denominacién y | Grupo/Nivel C.E ADM. Escala Méritos Especificos Puntos
jornada Anual *)
€
Administracion A2/24- 15.382,08 € | Art.73 EX11 Conocimientos y experiencia en:
C1/22 L.O.U

Jefe/a de Seccidn Gestidn de becarios con cargo a proyectos de investigacién (credenciales, 1.5
néminas, seguridad social, certificados, seguros).

Jornada partida de

mafiana Gestidn de ofertas de trabajo conforme al sello europeo HRS4R y al proceso de 0.5
seleccidn OTM-R y gestion de expedientes de compatibilidad.
Gestidon de expedientes de extranjeria para la obtencion de permisos de 0.5
trabajo. Gestidén de desplazamientos al extranjero.
Gestidn de expedientes de contratacion de personal investigador (contratos,
adendas, prorrogas y anexos), control horario y comunicaciones con el SEPE. 0.5
Gestidn de altas, bajas y modificaciones en Seguridad Social.
Gestidn de retribuciones del personal contratado con cargo a proyectos de 0.5
investigacion (ndminas, pagos por colaboracion y otras retribuciones).
Gestidn de expedientes de modificacidn, suspensién y extincion del contrato 0.5
de trabajo.
Gestion de una unidad de igual categoria o equivalente. 2
Manejo de programas informaticos: bases de datos, hojas de cdlculo vy 1
tratamiento de textos.
Legislacién universitaria y administrativa. 2
Idioma inglés a nivel basico. 1

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA: SEGUN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995 O HASTA LA INCORPORACION DEL TITULAR DE LA PLAZA.




