
PERFIL PLAZA F900128. RECTORADO. VICERRECTORADO DE ESTUDIANTES Y EXTENSIÓN UNIVERSITARIA. Servicio de Alumnos y Extensión Universitaria. 
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€ 
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(*) 

 
Méritos Específicos 
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Jefe/a de Sección 
 
Jornada partida de 
mañana 

A2/24-
C1/22 

15.689,52 € Art.73 
L.O.U 

EX11 Conocimientos y experiencia en: 
  
Organización, supervisión y control del procedimiento de matrícula y régimen 
académico de la oferta de estudios de Grado y Máster habilitante, definiendo 
criterios, asesorando y facilitando la coordinación con las Secretarías de todos 
los centros de la UPM. 
 
Seguimiento y control de la página web y las aplicaciones informáticas, en 
coordinación con los responsables informáticos de la UPM. 
 
Gestión y tramitación del pago de precios públicos, tarjeta, bizum, etc. en 
coordinación con las secretarías de alumnos y gestión de sus incidencias. 
 
Organización y control del Programa de Movilidad SICUE. 
 
Gestión de una unidad de igual categoría o equivalente. 
 
Manejo de programas informáticos: bases de datos, hojas de cálculo y 
tratamiento de textos. 
 
Legislación universitaria y administrativa. 
 
Idioma inglés a nivel básico. 
 

 
 
 
 

1 
 
 

1 
 
 

1 
 
 

1 
 

2 
 

1 
 
 

2 
 

1 
 

 

 

 

 

LA COMISIÓN DE SERVICIOS QUEDARÁ REVOCADA: SEGÚN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995 O HASTA LA INCORPORACIÓN DEL TITULAR DE LA PLAZA. 


