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CcODIGO DENOMINACION CONTENIDOS DESTINATARIOS EDI | HR ED/
herramientas de IA en la planificacion y ejecucion de tareas
diarias, mejora de la gestion de recursos y optimizacion de
procesos.
Seguridad y Etica en el Uso de IA
- Objetivo de la Ley Organica 2/2023 del Sistema Universitario
- Funciones del sistema universitario y autonomia de las
universidades
LEY ORGANICA 2/2023 DE |- Creacién y reconocimiento de las universidades y calidad del
2025CES467 22 DE MARZO DEL sistema universitario. - Organizacion de ensefianzas Personal de la Universidad 1 25 15
SISTEMA UNIVERSITARIO |- Investigacion y transferencia e intercambio del conocimiento e | Complutense
(PRESENCIAL) innovacion. Cooperacidn, corodinacién y participacion en el
sistema universitario
- Régimen especifico de las universidades privadas. Disposiciones
adicionales
UNIVERSIDAD POLITECNICA (SUBAREA 05)
- Red eléctrica.
ELECTRICIDAD PARA - Conceptos bésicos de electricidad.
TECNICOS DE - Montajes eléctricos.
2025CE8501 P | de la UPM 1 25 20
LABORATORIO - Equipos eléctricos de laboratorio. ersonalde fa
(PRESENCIAL) - Potencia y consumo.
- Riesgos eléctricos.
- Conocer el entorno de trabajo y la interfaz de la aplicacion.
- Crear hojas de célculo. Definir contenido de las celdas y tipos de
datos. Dar formato a las celdas de la hoja de célculo.
- Usar técnicas de desplazamiento y seleccidn en la hoja de
P alculo. PTGAS de la UPM,
EXCEL BASICO cateu’o ea L
2025CE8502 - Ordenar y filtrar datos. preferentemente con 1 30 20
(PRESENCIAL) . N . . . . . -
- Trabajar con archivos: Libros de trabajo, operaciones con hojas | funciones econémicas
de un libro.
- Conocer las utilidades de las direcciones absolutas y relativas.
Utilizar funciones sencillas. Copiar férmulas.
- Crear graficos de representacion de datos. Tablas dindmicas
- Fundamentos de Excel.
- Funciones. Tipos de funciones.
- Herramientas de edicién avanzada.
- Gréficos de representacion de datos. Gestion de datos con Excel.
EXCEL AVANZADO Tablas dllnamluas. - ) PTGAS de la UPM,
2025CE8503 - Imprimir y exportar hojas de célculo. preferentemente con 1 30 20
(PRESENCIAL) -, . . s . -
- Utilidades y opciones adicionales de Excel. Automatizacion de funciones econémicas
procesos y macros.
- Opciones de personalizacién e integracion de servicios con
Excel.
- Importar y exportar datos con Excel.
- Afiadir tablas basicas al documento. Opciones avanzadas de
tablas.
- Afadir imagenes al documento. SmartArt y WordArt. Disefiar
f . PTGAS de la UPM,
WORD AVANZADO con formas ‘ ) e
2025CE8504 (PRESENCIAL) - Estilos de texto. Estilos de texto especiales. preferentemente con 1 30 20
- Documentos con varias secciones. funciones econémicas
- Combinacion de correspondencia.
- Tabla de contenido, indice, conclusiones y palabras clave.
- Integracion con Excel y Power Point.
LEY DE CONTRATOS DEL
SECTOR PUBLICO: Mecanismos de contratacidn y los pasos necesarios para su PTGAS de la UPM,
2025CE8505 MECANISMOS DE estién v P P preferentemente con 1 20 20
CONTRATACION 8 : funciones econémicas
(PRESENCIAL)
GESTION FINANCIERA: EL
PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE
EJECUCION DEL - El procedimiento administrativo de ejecucién del Presupuesto. | PTGAS de la UPM,
aozmeRRe PRESUPUESTO DE GASTOS | Eie?cci;?r:e(jf::eg:zit: ;I resupuesto de la UPM fl::(f;?;:zzeen:z:;;ci(c):s ' * °
Y DE INGRESOS P presup i
(EJECUCION DEL GASTO)
(PRESENCIAL)
GESTION FINANCIERA: EL
PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE - El procedimiento administrativo de ejecucién del presupuesto. | PTGAS de la UPM,
2025CE8507 EJECUCION DEL - Ejecucién de ingresos. preferentemente con 1 15 20
PRESUPUESTO DE GASTOS |~ Especial referencia al presupuesto de la UPM. funciones econémicas
Y DE INGRESOS
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(EJECUCION DE INGRESOS)
(PRESENCIAL)
GESTION FINANCIERA: EL
PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE - El procedimiento administrativo de ejecucion del presupuesto.
2025CE8508 | EJECUCION DEL - Ejecucion de gastos y de ingresos. PTGAS de la UPM 1 30 20
PRESUPUESTO DE GASTOS | - Especial referencia al presupuesto de la UPM.
Y DE INGRESOS
(PRESENCIAL)
- Introduccién al almacenamiento de productos quimicos.
- Reglamentacion aplicable y otra normativa de preferencia.
ALMACENAMIENTO DE - Clas'if'icac'icl’m de pro'ductos c?uimicos ?n funcién del riesgos, '
. identificacion de peligros (Etiquetas, fichas de datos de seguridad
PRODUCTOS QUIMICOS . . L -
EN TALLERES y otras' f.uente's de |nfo.rrnaC|on'), react.l\'/ldad (toxicidad,
2025CE8509 LABORATORIOS Y OTROS COI:rO.SIVIda}'J, mﬂamﬁbf”dad e inestabilidad dfe Productos PDI'y PTGAS de la UPM 1 20 20
ESPACIOS DE TRABAJO quimicos), |r1compat|bllldat:! deAproductos qu@jcos y
almacenamiento seguro, criterios de segregacion, buenas
(PRESENCIAL) s . . .
practicas de almacenamiento (instalaciones: almacenes y
armarios de seguridad).
- Casos practicos: analisis y distintos escenarios.
- Prevencion del Riesgo Quimico.
- Equipos de trabajo.
2025CE8510 RIESGOS LABORALES - Prevencion del Riesgos Eléctrico. Personal de la UPM 1 24 20
(PRESENCIAL) X e
- Trabajo con Pantallas de Visualizacién de Datos.
- Riesgo de exposicién a Nanomateriales.
- Introduccidn a la seguridad en sistemas de informacion.
CIBERSEGURIDAD PARA - Ciberseguridad.
2025CE8511 | EMPLEADOS PUBLICOS - Software dafiino. PDIy PTGAS de la UPM 1 15 20
(PRESENCIAL) - Seguridad en redes inalambricas.
- Herramientas de seguridad.
APLICACION DE SISTEMAS . e s . .
- Conocimiento y utilizacién de las principales herramientas
DE RESPUESTA existentes de interaccion (Kahoot!, Mentimeter, Vevox y PTGAS de la UPM del drea de
2025CE8512 | INTERACTIVA EN Wooclap). Bibliotecas 1 20 30
BIBLIOTECAS Y ARCHIVOS | _ Generacion de recursos aplicables a la formacion de usuarios.
(VIRTUAL)
BIBLIOTECAS
INTELIGENTES: - Adquisicion de conocimientos y habilidades necesarias para
APLICANDO IA PARA aprovechar el poder de la IA en el area de ,
2025CE8513 | POTENCIAR LOS Bibliotecas.Conocimientos précticos sobre cémo implementar ;-irb?:jizsla UPM del drea de 1 25 30
SERVICIOS Y EL herramientas de IA para mejorar servicios al usuario, desarrollo
COMPROMISO de colecciones y programas comunitarios.
CIUDADANO (VIRTUAL)
;‘;SLI::I;@E’\AASA%(;T;I;AS ;jLaAe:tabiIid‘ald de nuestra sociedad estd mas amenazada por la
2025CE8514 MAS EFICACES PARA - lesnvzl;?r:Zl::s%iei:fir::‘;cién errénea cargada de emociones y PTGAS de la UPM del drea de 1 60 30
HACER FRENTE A LA . L . , Bibliotecas
DESINFORMACION socialmente dlv!swa, gn gran pafte alimentada por la Fecnologlla
(VIRTUAL) emergente, estan poniendo en riesgo constante a la ciudadania.
- Desarrollo de habilidades practicas en el uso de herramientas de
|A+EXCEL PARA EL intMeIige?ciZ a;tifticial.intfigrada: erllEx;eI. telosde n
2025CE8s15 | | NATAMIENTO DE DATOS dive?:gzpl?caiiss;;n;’:éec:r::ceaz ?(;Ieos:ie z:zseretZ;deenciapsa;z PTGASdelaUPMdeldreade | ) | ¢ | 35
EN BIBLIOTECAS . . . . . Bibliotecas
préstamos hasta anlizar comportamientos de usuarios y gestionar
(VIRTUAL) ; ) o DN
inventarios) y evaluacion de la produccion cientifica de
investigadores.
- El derecho a la proteccién de datos de caracter personal y sus
principios fundamentales.
- Actores principales en relacion con la proteccion de datos
personales e instrumentacion juridica de sus relaciones ( Un
entorno complejo).
BASICO DE PROTECCION | - El enfoque de riesgo en la proteccién de datos de caracter
DE DATOS: ESPECIAL personal. Servicios de Internet y riesgos para los datos
REFERENCIA A LA personales. Terminologia asociada a las principales amenzas en el
2025CE8516 PROTECCION DE DATOS entorno laboral. Medidas de seguridad. Personal de la UPM 1 0 0
EN INTERNET - Supuestos practicos.
(PRESENCIAL) -Principios en la publicacion de datos personales en webs
institucionales y boletines oficiales. Conservacién y cancelacion
de oficio de datos personales publicados a través de Internet. E|
ejercicio de derechos en materia de proteccidn de datos de
caracter personal. Recursos, responsabilidad y sanciones en
materia de proteccion de datos personales.
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- Panoramica de los derechos digitales contenidos en la
LOPDGDD.
ll-JElfll\?é:S(;:ll'IF/'-\’\:?IA DE - Marco constitucional universitario.
2025CE8517 . - Régimen juridico de las universidades. Personal de la UPM 1 20 20
APLICACION A LA UPM - Normativa especifica de la UPM.
(PRESENCIAL)
- Principios generales.
RECURSOS - Clases de recursos y reclamaciones. Actos susceptibles de
ADMINISTRATIVOS Y recurso. Interposicidny presentacion.
2025CE8518 | RECLAMACIONES EN EL - Las partes. Personal de la UPM 1 10 20
AMBITO DE LA UPM - Plazos.
(PRESENCIAL) - Recursos especiales.
- Revisién de recursos administrativos.
- Marco conceptual de la igualdad entre hombres y mujeres.
IN-FORMANDONOS EN - Politicas publicas de igualdad de oportunidades.
IGUALDAD DE - El Plan de igualdad.
2025CE8519 OPORTUNIDADES - Conciliacién-corresponsabilidad de la vida personal y familiar. Personal de la UPM ! 20 20
(PRESENCIAL) - Violencia de género.
- Lenguaje inclusivo.
i sy S b e e b
2025CE8520 | ACTIVIDAD FISICA L L Personal de la UPM 1 20 20
(PRESENCIAL) - Propuestas de actividad fisica.
- Vida saludable.
UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS (SUBAREA 06)
- Disefio de la informacion, del papel a la pantalla del ordenador,
del texto a la imagen.
- Cuestiones basicas de imagen: estandares de tamario,
MEJORA DE LA resolucién, modos de imagen. Personal Técnico de Gestion y
2025cEsg01 | NFORMACION ATRAVES |- Soportes. Administracién Universidades | 1 | 30 | 20
DE LA INFOGRAFIA - La importancia del color. pablicas
(VIRTUAL) - Estructuracion de la informacion.
- Uso del lenguaje en la creacidn de contenidos: lenguaje
administrativo VS lenguaje comprensible.
- La infografia.
- Fundamentos y aplicabilidad: comprender los principios bésicos
de Power Automate y su relevancia en la gestion de tareas y
procesos.
- Automatizacidn de tareas administrativas: aprender a construir
flujos de trabajo automaticos para tareas comunes en la gestion
administrativa, como procesamiento de solicitudes, gestion de
OPTIMIZACION Y documentos y coordinacion de proyectos. L. .,
AUTOMATIZACION DE - Eficiencia y colaboracién: implementar soluciones que PerscA)n'aI Te?r11|co d? Getstlon v
2025CE8602 L R X . Administracion Universidades 2 15 20
PROCESOS CON POWER promuevan la eficiencia operativa y la mejora del trabajo pablicas
AUTOMATE (PRESENCIAL) | colaborativo.
- Personalizacion y adaptabilidad: desarrollar habilidades para
personalizar flujos de trabajo en funcién de las necesidades y
particularidades de la gestion administrativa.
- Seguridad y gobernanza de datos: asegurar que los flujos de
trabajo automatizados cumplen con las politicas de seguridad y
privacidad de datos institucionales.
- Introduccién a Power BI: Historia, relevancia en el sector y
comparacién con otras herramientas.
- Interfaz de Power BI: Exploracién de la aplicacién de escritorio
de Power Bl y sus componentes fundamentales.
- Importacién y limpieza de datos: Uso de Power Query, técnicas
de filtrado y transformacién.
- Visualizacion de datos: Creacion de graficos, mapas y otros
Gevewconor | S Pl e e st i s,
2025CE8603 | INFORMES CON POWERBI |, . . . Administracién Universidades 2 20 20
informes. Creacidn de paneles interactivos. -
(PRESENCIAL) . Publicas
- Técnicas avanzadas:
Modelado de datos: Relaciones, tablas y jerarquias.
Integracion con otras fuentes: Conexion con bases de datos,
servicios en la nube y otras aplicaciones.
Lenguaje DAX: Introduccidn, funciones basicas y aplicaciones
avanzadas.
- Buenas practicas y recomendaciones: Ddsefio efectivo,
optimizacién y consejos para una comunicacion eficiente.
CREACIGN DE MATERIAL ;grr::wiiitgar:z?glf::i;/:ac:lecslir:i:\szsaod: Igi:elii%ﬁoc;‘e contenidos | Personal de la Universidad Rey
2025CEB604 | AUDIOVISUAL PARA LA informativos, formativos y divulgativos con cualquier dispositivo | Juan Carlos ! 30 20
MEJORA DE LA movil. !
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