PERFIL PLAZA F900601. RECTORADO. VICERRECTORADO PARA UNIVERSIDAD DIGITAL. Area de Biblioteca y Gabinete de Tele-Educacién

Unidad, denominacién y | Grupo/Nivel C.E ADM. Escala Méritos Especificos
jornada Anual *)

€
Administracion Al1-28 29.305,92 € Ad EX11 Conocimientos y experiencia en:

Jefe/a de Area

Jornada partida
Disponibilidad Horaria

Planificacion, organizacion, control y evaluacion de la actividad de la Biblioteca Universitaria, el Gabinete de Teleeducacion
y el sello editorial UPM Press de la UPM.

Propuesta de presupuesto anual de Biblioteca Universitaria, el Gabinete de Teleeducacion y el sello editorial UPM Press y
control de las partidas presupuestarias asignadas a los servicios.

Direccion y organizacion de los recursos humanos adscritos a Biblioteca Universitaria, el Gabinete de Teleeducacion y el
sello editorial UPM Press.

Planificacion, organizacion y gestion de los procesos técnicos y servicios que presta la Biblioteca Universitaria, el Gabinete
de Teleeducacion y el sello editorial UPM Press.

Planificacion de instalaciones, espacios y equipamientos relacionados con los servicios de Biblioteca Universitaria, el
Gabinete de Teleeducacion y el sello editorial UPM Press.

Elaboracion del Plan de objetivos y la Memoria anual de la Biblioteca Universitaria, el Gabinete de Teleeducacion y el sello
editorial UPM Press.

Representacion de la Biblioteca Universitaria, el Gabinete de Teleeducacion y el sello editorial UPM Press ante las
autoridades y organismos de la Universidad y otras Instituciones externas.

Participacion y colaboracion activa en los procesos de seleccion de personal destinado Biblioteca Universitaria, el Gabinete
de Teleeducacion y el sello editorial UPM Press.

Planificacion y participacion en la formacion continua del personal Biblioteca Universitaria, el Gabinete de Teleeducacion
y el sello editorial UPM Press.

Convocatoria y presidencia de las Comisiones técnicas Biblioteca Universitaria, el Gabinete de Teleeducacion y el sello
editorial UPM Press, recogida de las iniciativas que puedan contribuir a la mejora de los servicios y pone en practica los
acuerdos

Representacion de la UPM en los Consorcios y Redes de Bibliotecas, Servicios de Teleducacion y Servicios de Editoriales
Académicas Universitarias.
Promocion de relaciones y convenios de colaboracion entre la Biblioteca Universitaria, el Gabinete de Teleeducacion y el
sello editorial UPM Press y otros Servicios de la UPM asi como con entidades culturales, sociales y educativas relacionadas.

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA: SEGUN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995 O HASTA LA INCORPORACION DEL TITULAR DE LA PLAZA.




