
PERFIL PLAZA F900116. RECTORADO. Vicerrectorado de Infraestructuras y Sostenibilidad. Servicio de Asuntos Generales, Régimen Interior y  
Gestión y Coordinación de Campus. 
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Administración 
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mañana 

A2/24-
C1/22 

15.689,52 € A4 EX11 Conocimientos y experiencia en: 
  
Control de la aplicación informática de gestión económica SOROLLA. 
Organización, supervisión y control del proceso de facturación, incluyendo 
dominio de la facturación electrónica de suministros básicos (de Luz, de Gas y 
de Agua) de mantenimientos centralizados y facturación de obras. 
Colaboración en la definición técnica de los contratos de Obras, Servicios y 
Suministros. Determinación y análisis de necesidades y justificación. Control 
presupuestario del gasto. Control de la situación económica de los créditos, 
elaboración de informes de ejecución presupuestaria  
 
Gestión de una unidad de igual categoría o equivalente. 
 
Manejo de programas informáticos: bases de datos, hojas de cálculo y 
tratamiento de textos. 
 
Legislación universitaria y administrativa. 
 
Idioma inglés a nivel básico. 
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LA COMISIÓN DE SERVICIOS QUEDARÁ REVOCADA: SEGÚN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995. 

 


