
PERPERFIL PLAZA F900104. RECTORADO. SECRETARÍA GENERAL. Área de Archivos, Título y Administración Electrónica. 

 
Unidad, denominación y 
jornada 

 
Grupo/Nivel  

 
C.E 

Anual 
€ 

 
ADM. 

 
Escala 

(*) 

 
Méritos Específicos 

 
Puntos 

Administración 
 
Jefe/a Negociado 
 
Jornada partida de 
mañana 

C1/20-
C2/18 

11.798,64 € A4 EX11 Conocimientos y experiencia en: 
  
Grabación de datos y tramitación de expedientes de los alumnos para la 
elaboración del Título oficial y el Suplemento Europeo al Título. Manejo de 
programas informáticos a nivel de puesto de trabajo: Universitas XXI, 
aplicaciones de títulos, Portafirmas, plataforma oficial del Ministerio. 
 
Gestión de competencias y habilidades de una Unidad equivalente. 
 
Gestión de materias y contenidos de una Unidad equivalente. 
 
Legislación universitaria y administrativa vigente. 
 
Manejo de herramientas de trabajo propias de la Unidad 
 

 
 
 
 

2 
 
 

3 
 

2 
 

2 
 

1 
 
 

 

 

 

 

LA COMISIÓN DE SERVICIOS QUEDARÁ REVOCADA: SEGÚN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995. 

 


