
PERFIL PLAZA F900162. RECTORADO. VICERRECTORADO DE ASUNTOS ECONÓMICOS. Área de Gestión Económica de Proyectos de Investigación (OTT) 

 
Unidad, denominación y 
jornada 

 
Grupo/Nivel  

 
C.E 

Anual 
€ 

 
ADM. 

 
Escala 

(*) 

 
Méritos Específicos 

 
Puntos 

Administración 
 
Jefe/a de Sección 
 
Jornada partida de 
mañana 

A2/24-
C1/22 

15.689,52 € A4 EX11 Conocimientos y experiencia en: 
 
Gestión de becarios con cargo a proyectos de investigación (credenciales, 
nóminas, seguridad social, certificados, seguros). 
 
Gestión de ofertas de trabajo conforme al sello europeo HRS4R y al proceso de 
selección OTM-R y gestión de expedientes de compatibilidad. 
 
Gestión de desplazamientos al extranjero. 
 
Gestión de expedientes de contratación de personal investigador (contratos, 
adendas, prórrogas y anexos), control horario y comunicaciones con el SEPE. 
 
Gestión de altas, bajas y modificaciones en Seguridad Social. 
 
Gestión de retribuciones del personal contratado con cargo a proyectos de 
investigación (nóminas, pagos por colaboración y otras retribuciones). 
 
Gestión de expedientes de modificación, suspensión y extinción del contrato 
de trabajo. 
 
Gestión de competencias y habilidades de una Unidad equivalente.  
 
Gestión de materias y contenidos de una Unidad equivalente.  
 
Legislación universitaria y administrativa vigente  
 
Manejo de herramientas de trabajo propias de la Unidad 
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LA COMISIÓN DE SERVICIOS QUEDARÁ REVOCADA: SEGÚN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995. 


