PERFIL PLAZA FO80003. E.T.S.I. NAVALES

Unidad, denominacién y | Grupo/Nivel C.E ADM. Escala Méritos Especificos Puntos
jornada Anual @)
€
Administracion A2/24- 14.358,96 € | Art.73 EX11 Conocimientos y experiencia en:
C1/22 L.O.U

Jefe/a de Seccidn Elaboracién y ejecucién del presupuesto de ingresos y gastos del Centro. 1
Manejo de la aplicacién informatica de gestién econdmica Universitas XXI

Jornada partida de (SOROLLA)

mafiana
Contratacién administrativa. Tramitacién contratos menores y acuerdos 1
marco. Gestion de procedimientos (contratos de suministros, arrendamiento,
equipos ofimaticos, adquisicién material).
Tramitacién indemnizaciones por viajes, comisiones servicio, asistencias a 1
tribunales PDI.
Conciliacion bancaria y tesoreria. Inventario. Elaboracién informes vy 1
memorias. Tramitacién de expedientes derivados de la encomienda de gestidn
a Fundacién FGUPM en relacidn con la actividad de la Escuela.
Gestidn de una unidad de igual categoria o equivalente. 2
Manejo de programas informaticos: bases de datos, hojas de cdlculo vy 1
tratamiento de textos.
Legislacién universitaria y administrativa. 2
Idioma inglés a nivel basico. 1

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995.




