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Unidad, denominación y 
jornada 

 
Grupo/Nivel  

 
C.E 

Anual 
€ 

 
ADM. 

 
Escala 

(*) 

 
Méritos Específicos 

 
Puntos 

Administración 
 
Jefe/a de Sección 
 
Jornada partida de 
mañana 

A2/24‐
C1/22 

14.646,24 €  Art.73 
L.O.U 

EX11  Conocimientos y experiencia en: 
 
Normativa en materia de Contratación de las Administraciones Públicas para 
el apoyo en la revisión de expedientes de contratación de obras, suministros y 
servicios en todas sus fases. 
 
Gestión y tramitación en plataformas informáticas de gestión de expedientes 
de  contratación  complejos,  abiertos  sujetos  y  no  sujetos  a  regulación 
armonizada (SARA) y Acuerdos Marco. 
 
Control y gestión de la facturación de expedientes de contratación complejos: 
elaboración del expediente de gasto del pago. 
 
Manejo de programas  informáticos propios de  gestores de  expedientes de 
contratación: Universitas XXI, Vignette, Plyca, Plataforma de Contratación del 
Sector Público. 
 
Gestión de una unidad de igual categoría o equivalente. 
 
Manejo  de  programas  informáticos:  bases  de  datos,  hojas  de  cálculo  y 
tratamiento de textos. 
 
Legislación universitaria y administrativa. 
 
Idioma inglés a nivel básico. 
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LA COMISIÓN DE SERVICIOS QUEDARÁ REVOCADA SEGÚN LO ESTABLECIDO EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1955 


