PERFIL PLAZA F900400 . RECTORADO. VICERRECTORADO DE ESTUDIANTES, EMPLEABILIDAD Y EXTENSION UNIVERSITARIA. Servicio de Estudiantes, Empleabilidad y
Extensidon Universitaria

Unidad, denominaciény | Grupo/Nivel C.E ADM. Escala Méritos Especificos Puntos

jornada Anél:,lal ™

Administracién C1/20- 11.798,64 € A4 EX11 Conocimientos y experiencia en:

C2/18

Jefe/a Negociado Manejo del programa UNIVERSITAS XXI, para la gestion y tramitacion de 1
justificantes de gastos por ACF y pagos directos. Gestidn de inventario de

Jornada partida de bienes. Tramitacién y seguimiento de Contratos Menores y Acuerdos Marco.

mafana
Manejo del programa UNIVERSITAS XXI, para la gestion y tramitacidn de 0.5

justificantes de ingresos, emisién de cargos internos, facturas, devolucién de
facturas cobradas (PMP).

Tramitacién de la conciliacion de cuentas. Realizacién de cobros y control 0.5

del impago de facturas.

Gestion de competencias y habilidades de una Unidad equivalente. 3

Gestion de materias y contenidos de una Unidad equivalente. 2

Legislacidn universitaria y administrativa vigente. 2
1

Manejo de herramientas de trabajo propias de la Unidad.

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA: SEGUN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995.



https://www.upm.es/contacto/directorio?centro=90&organo=A300&suborgano=A302
https://www.upm.es/contacto/directorio?centro=90&organo=A300&suborgano=A302

