PERFIL PLAZA F900649. RECTORADO. VICERRECTORADO DE ASUNTOS ECONOMICOS. Area de Gestién Econdmica.

Unidad, denominacién y | Grupo/Nivel C.E ADM. Escala Méritos Especificos
jornada Anual *)
€
Administracion A1/27- 25.576,32€ A4 EX11 Conocimientos y experiencia en:
A2/26

Jefe/a de Servicio

Jornada partida
Disponibilidad Horaria

Planificacién, organizacién y orientacion de las distintas dreas de trabajo que integran el
Servicio.

Recopilaciéon, actualizacién y comunicacion de las disposiciones legales y normativas
relacionadas con las materias de su competencia, asumiendo la responsabilidad de su
correcta aplicacion en el Servicio.

Coordinacién de los equipos del Servicio, impulsando la racionalizacién y simplificacion
de los procesos de trabajo y velando por el cumplimiento de los derechos y obligaciones
del personal adscrito.

Elaboracién de informes, estudios, memorias y estadisticas requeridas por los érganos
competentes.

Presentacién de informes periddicos.

Registro contable de facturas.

Ejecucidn de las operaciones de cierre del presupuesto.

Preparacion y rendicion de las Cuentas Anuales y la Memoria Econémica.
Realizacion de operaciones de contabilizacién.

Control y supervision de los documentos contables.

Supervisidn de la contabilidad presupuestaria, analitica y financiera.

Gestion de los usuarios y permisos asignados en los médulos del sistema Universitas XXI-
Econdmico dentro del ambito de competencia del Servicio.

Conocimiento de las aplicaciones informaticas propias del Area Econémica de la UPM.

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA: SEGUN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995.




