
PERFIL PLAZA F900649. RECTORADO. VICERRECTORADO DE ASUNTOS ECONÓMICOS. Área de Gestión Económica. 

 

Unidad, denominación y 
jornada 

 

Grupo/Nivel  

 

C.E 
Anual 
€ 

 

ADM. 

 

Escala 
(*) 

 

Méritos Específicos 

Administración 
 
Jefe/a de Servicio 
 
Jornada partida 
Disponibilidad Horaria 

A1/27-
A2/26 

25.576,32€ A4 EX11 Conocimientos y experiencia en: 

Planificación, organización y orientación de las distintas áreas de trabajo que integran el 
Servicio. 

Recopilación, actualización y comunicación de las disposiciones legales y normativas 
relacionadas con las materias de su competencia, asumiendo la responsabilidad de su 
correcta aplicación en el Servicio. 

Coordinación de los equipos del Servicio, impulsando la racionalización y simplificación 
de los procesos de trabajo y velando por el cumplimiento de los derechos y obligaciones 
del personal adscrito. 

Elaboración de informes, estudios, memorias y estadísticas requeridas por los órganos 
competentes. 

Presentación de informes periódicos. 

Registro contable de facturas. 

Ejecución de las operaciones de cierre del presupuesto. 

Preparación y rendición de las Cuentas Anuales y la Memoria Económica. 

Realización de operaciones de contabilización. 

Control y supervisión de los documentos contables. 

Supervisión de la contabilidad presupuestaria, analítica y financiera. 

Gestión de los usuarios y permisos asignados en los módulos del sistema Universitas XXI-
Económico dentro del ámbito de competencia del Servicio. 

Conocimiento de las aplicaciones informáticas propias del Área Económica de la UPM. 

 

 

LA COMISIÓN DE SERVICIOS QUEDARÁ REVOCADA: SEGÚN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995. 


