
PERFIL PLAZA F030003. ETS DE ARQUITECTURA.  

 
Unidad, denominación y 
jornada 

 
Grupo/Nivel  

 
C.E 

Anual 
€ 

 
ADM. 

 
Escala 

(*) 

 
Méritos Específicos 

 
Puntos 

Administración 
 
Jefe/a de Sección de 
Gestión Administrativa 
 
Jornada partida de 
mañana 

A2/24-
C1/22 

15.766,80 € A4 EX11 Conocimientos y experiencia en: 
 
Gestión Académica (Grado, Segundo Ciclo, Máster y Doctorado, Títulos 
Propios). Gestión, tramitación y elaboración de todos los actos administrativos 
del Centro orientados al reconocimiento y transferencia de créditos, 
convalidaciones, prácticas en empresa. Gestión y control del archivo 
académico de los alumnos del Centro. 
 
Gestión, tramitación y elaboración de los actos administrativos orientados a la 
matrícula de alumnos en distintos planes, apertura y cierre de actas, cambios 
de plan de estudios, intercambio de estudiantes, Erasmus y otros programas. 
 
Gestión de competencias y habilidades de una Unidad equivalente.  
 
Gestión de materias y contenidos de una Unidad equivalente.  
 
Legislación universitaria y administrativa vigente  
 
Manejo de herramientas de trabajo propias de la Unidad 
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A COMISIÓN DE SERVICIOS QUEDARÁ REVOCADA SEGÚN LO ESTABLECIDO EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1955 


