
PERFIL PLAZA F900022. RECTORADO. VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACIÓN. Servicio de Relaciones Internacionales. 
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Administración 
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mañana 

C1/20-
C2/18 

11.855,76 € A4 EX11 Conocimientos y experiencia en: 
 
Configuración de flujos, procesos, convocatorias, formularios, usuarios, 
resolución de incidencias y coordinación con todas las áreas. 
 
Coordinación administrativa y soporte transversal para la organización, gestión 
y tramitación de programas de movilidad internacional (estudiantes, PDI, 
PTGAS), eventos (UPM Conecta, ATHENS, delegaciones, otros) y comunicación 
(redes sociales), para cualquier área geográfica:  Europa, Asia, Norteamérica y 
LATAM–África, asegurando la homogeneidad de procedimientos. 
 
Gestión administrativa de convenios, dobles títulos y marcos de acuerdo 
(MoU) con universidades e instituciones internacionales, en coordinación con 
las distintas áreas geográficas. 
 
Manejo de inglés a nivel medio 
 
Gestión de competencias y habilidades de una Unidad equivalente. 
 
Gestión de materias y contenidos de una Unidad equivalente. 
 
Legislación universitaria y administrativa vigente. 
 
Manejo de herramientas de trabajo propias de la Unidad. 
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LA COMISIÓN DE SERVICIOS QUEDARÁ REVOCADA SEGÚN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995 O HASTA LA INCORPORACIÓN DEL TITULAR DE LA PLAZA. 

 


