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Las plazas para las guardias de Biblioteca se ofertan a todo el PTGAS funcionario y 
Laboral en activo, previa comunicación a la Junta de Personal y el Comité de Empresa. 

EL PROCEDIMIENTO QUE REGULA LAS GUARDIAS, SERÁ EL SIGUIENTE: 

Trabajadores de guardia necesarios y Centros en las que podrán prestar servicio: 
 

 
CAMPUS - SUR 

ETSI AGRONOMICA, 
ALIMENTARIA Y 

BIOSISTEMAS 

 
ETSI INDUSTRIALES ETSI AERONAUTICA Y 

DEL ESPACIO 

4 trabajadores en 
turno de mañana 

 
4 trabajadores en 
turno de tarde 

3 trabajadores en 
turno de mañana 

 
3 trabajadores en 
turno de tarde 

2 trabajadores en 
turno de mañana 

 
2 trabajadores en 
turno de tarde 

2 trabajadores en 
turno de mañana 

 
2 trabajadores en 
turno de tarde 

 
Funciones a realizar: 

- Atención en el acceso a las salas de lectura. 
- Permitir la consulta del fondo en libre acceso. 
- Supervisión de las salas controlando la correcta utilización de los espacios. 
- Velar por el cumplimiento de la normativa durante la estancia en las salas. 

Formación: la Dirección de la Biblioteca Universitaria impartirá una formación online a 
través de medios telemáticos. 

 
Centros en los que se prestará el servicio: 

- Biblioteca del Campus Sur. 
- Biblioteca de la ETSI Agronómica, Alimentaria y Biosistemas. 
- Biblioteca de la ETSI Industriales. 
- Biblioteca la ETSI Aeronáutica y del Espacio. 

Retribución:  75 € por cada día de guardia. 

OFERTA GUARDIAS BIBLIOTECA - MARZO 2026 A ENERO 2027 
Sábados, domingos y festivos 
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Solicitudes: los interesados presentarán sus solicitudes a través del siguiente formulario: 
Solicitud para guardias de biblioteca 2026-2027: Rellenar formulario 

En formulario se incluirá un documento de asistencia e indicaciones para rellenar el 
mismo. 

Plazo de presentación de solicitudes: los interesados podrán presentar sus solicitudes 
desde el día 27 de enero al 6 de febrero, ambos incluidos. 

 
Selección: La selección de las solicitudes se realizará según el siguiente procedimiento: 
 
• Primera asignación de bloques: 

o Si el número de aspirantes a un bloque es inferior o igual a la necesidad de 
personal en el mismo se realiza una asignación automática. 

o Si el número es superior, se realiza la adjudicación a partir de la letra U 
(Resolución 28 de julio de 2025, de la Secretaría de Estado de la Función 
Pública, por la que se publica el resultado del sorteo a que se refiere el 
Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administración 
del Estado).  

• Los que no hayan obtenido ningún bloque en la primera asignación pasan a la 
elección de su segunda opción para los bloques que no hayan quedado total o 
parcialmente cubiertos y se procede de la misma forma al apartado anterior. 

• Cuando queden bloques sin cubrir se procederá de igual forma, eligiendo a los 
aspirantes cuya elección de los bloques pendientes es anterior a la de otros. 

 
Normativa relacionada con la prestación del servicio: 

- El adjudicatario de un bloque debe realizar al menos un 80% de los días del mismo. 

- Las posibles ausencias de la persona a la que se haya asignado la guardia, deberán 
ser notificadas y justificadas a la Biblioteca del Centro asignado y a Vicegerencia, 
con una antelación mínima de 48 horas para poder buscar un sustituto. 

- Las funciones descritas deberán atenderse de forma activa durante la totalidad de 
la jornada asignada. En caso de detectarse un incorrecto cumplimiento de las 
mismas, se le eliminará del turno de guardias. 

 
La presente oferta puede sufrir modificaciones dejando constancia de las mismas 
mediante una adenda a esta oferta. 

Madrid, a 27 de enero de 2026 
 

 

 

Victor Robles forcada 
Gerente de la Universidad Politécnica de Madrid 
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ANEXO  

OFERTA DE GUARDIAS POR BLOQUES 
 
En el impreso de solicitud se debe rellenar al lado de cada bloque el orden de preferencia. 
Se pueden ordenar los 40 bloques disponibles, garantizando así la adjudicación de alguno 
de ellos. 
 
Reparto de bloques: 

o Campus Sur      Bloques 1 a 10. 
o ETSI Industriales     Bloques 11 a 20. 
o ETSI Aeroespacial    Bloques 21 a 28. 
o ETSI Agronómica Bloques 29 a 40. 

 
 

BLOQUE 1-BIBLIOTECA CAMPUS SUR
MES TURNO DÍAS
ABRIL MAÑANA 18,19,25, 26
MAYO TARDE 1, 2, 3, 9, 10, 15, 16, 17, 23, 24, 30, 31 

BLOQUE 2-BIBLIOTECA CAMPUS SUR
MES TURNO DÍAS
ABRIL TARDE 18,19,25, 26
MAYO MAÑANA 1, 2, 3, 9, 10, 15, 16, 17, 23, 24, 30, 31 

BLOQUE 3-BIBLIOTECA CAMPUS SUR
MES TURNO DÍAS
JUNIO MAÑANA 6,7,13,14,20,21,27,28
JULIO TARDE 4, 5
OCTUBRE MAÑANA 17,18,24,25, 31

BLOQUE 4-BIBLIOTECA CAMPUS SUR
MES TURNO DÍAS
JUNIO TARDE 6,7,13,14,20,21,27,28
JULIO MAÑANA 4, 5
OCTUBRE TARDE 17,18,24,25, 31

BLOQUE 5-BIBLIOTECA CAMPUS SUR
MES TURNO DÍAS
NOVIEMBRE MAÑANA 1,2,7,8,9,14,15,21,22,28,29
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BLOQUE 6-BIBLIOTECA CAMPUS SUR
MES TURNO DÍAS
NOVIEMBRE TARDE 1,2,7,8,9,14,15,21,22,28,29

BLOQUE 7-BIBLIOTECA CAMPUS SUR
MES TURNO DÍAS
DICIEMBRE MAÑANA 5, 6, 7, 8, 12, 13, 19, 20, 23, 26, 27, 28, 29, 30 

BLOQUE 8-BIBLIOTECA CAMPUS SUR
MES TURNO DÍAS
DICIEMBRE TARDE 5, 6, 7, 8, 12, 13, 19, 20, 23, 26, 27, 28, 29, 30 

BLOQUE 9-BIBLIOTECA CAMPUS SUR
MES TURNO DÍAS
ENERO MAÑANA 2, 3, 4, 5, 9, 10, 16, 17, 23, 24 

BLOQUE 10-BIBLIOTECA CAMPUS SUR
MES TURNO DÍAS
ENERO TARDE 2, 3, 4, 5, 9, 10, 16, 17, 23, 24 

BLOQUE 11-ETSI INDUSTRIALES
MES TURNO DÍAS
ABRIL MAÑANA 18,19,25, 26
MAYO TARDE 1, 2, 3, 9, 10, 15, 16, 17, 23, 24, 30, 31 

BLOQUE 12-ETSI INDUSTRIALES
MES TURNO DÍAS
ABRIL TARDE 18,19,25, 26
MAYO MAÑANA 1, 2, 3, 9, 10, 15, 16, 17, 23, 24, 30, 31 

BLOQUE 13-ETSI INDUSTRIALES
MES TURNO DÍAS
JUNIO MAÑANA 6,7,13,14,20,21,27,28
JULIO TARDE 4, 5
OCTUBRE MAÑANA 17,18,24,25, 31

Url De Verificación https://portafirmas.upm.es/verifirma/code/6B65-4835-4C59N6D45I7841 Estado Fecha y hora

Firmado Por Victor Robles Forcada - Gerente - Gerencia Firmado 27/01/2026 11:56:50

Normativa Este informe tiene carácter de copia electrónica auténtica con validez y eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Ley 39/2015).

https://portafirmas.upm.es/verifirma/code/6B65-4835-4C59N6D45I7841


5 

 

 

 
 

 
 
 

 

BLOQUE 14-ETSI INDUSTRIALES
MES TURNO DÍAS
JUNIO TARDE 6,7,13,14,20,21,27,28
JULIO MAÑANA 4, 5
OCTUBRE TARDE 17,18,24,25, 31

BLOQUE 15-ETSI INDUSTRIALES
MES TURNO DÍAS
NOVIEMBRE MAÑANA 1,2,7,8,9,14,15,21,22,28,29

BLOQUE 16-ETSI INDUSTRIALES
MES TURNO DÍAS
NOVIEMBRE TARDE 1,2,7,8,9,14,15,21,22,28,29

BLOQUE 17-ETSI INDUSTRIALES
MES TURNO DÍAS
DICIEMBRE MAÑANA 5, 6, 7, 8, 12, 13, 19, 20, 23, 26, 27, 28, 29, 30 

BLOQUE 18-ETSI INDUSTRIALES
MES TURNO DÍAS
DICIEMBRE TARDE 5, 6, 7, 8, 12, 13, 19, 20, 23, 26, 27, 28, 29, 30 

BLOQUE 19-ETSI INDUSTRIALES
MES TURNO DÍAS
ENERO MAÑANA 2, 3, 4, 5, 9, 10, 16, 17, 23, 24 

BLOQUE 20-ETSI INDUSTRIALES
MES TURNO DÍAS
ENERO TARDE 2, 3, 4, 5, 9, 10, 16, 17, 23, 24 

BLOQUE 21- ETSI AEROESPACIAL
MES TURNO DÍAS
ABRIL MAÑANA 18,19,25, 26
MAYO TARDE 1, 2, 3, 9, 10, 15, 16, 17, 23, 24, 30, 31 
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BLOQUE 22- ETSI AEROESPACIAL
MES TURNO DÍAS
ABRIL TARDE 18,19,25, 26
MAYO MAÑANA 1, 2, 3, 9, 10, 15, 16, 17, 23, 24, 30, 31 

BLOQUE 23- ETSI AEROESPACIAL
MES TURNO DÍAS
JUNIO MAÑANA 6,7,13,14,20,21,27,28

BLOQUE 24- ETSI AEROESPACIAL
MES TURNO DÍAS
JUNIO TARDE 6,7,13,14,20,21,27,28

BLOQUE 25- ETSI AEROESPACIAL
MES TURNO DÍAS
NOVIEMBRE MAÑANA 1,2,7,8,9,14,15,21,22,28,29

BLOQUE 26- ETSI AEROESPACIAL
MES TURNO DÍAS
NOVIEMBRE TARDE 1,2,7,8,9,14,15,21,22,28,29

BLOQUE 27- ETSI AEROESPACIAL
MES TURNO DÍAS
DICIEMBRE MAÑANA 5, 6, 7, 8, 12, 13, 19, 20
ENERO TARDE 9, 10, 16, 17, 23, 24 

BLOQUE 28- ETSI AEROESPACIAL
MES TURNO DÍAS
DICIEMBRE TARDE 5, 6, 7, 8, 12, 13, 19, 20
ENERO MAÑANA 9, 10, 16, 17, 23, 24 

BLOQUE 29- ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
MARZO MAÑANA 7, 8, 14, 15, 21, 22 
ABRIL TARDE 18,19,25, 26
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BLOQUE 30- ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
MARZO TARDE 7, 8, 14, 15, 21, 22 
ABRIL MAÑANA 18,19,25, 26

BLOQUE 31- ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
MAYO MAÑANA 1, 2, 3, 9, 10, 15, 16, 17, 18, 23, 24, 30, 31 

BLOQUE 32- ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
MAYO TARDE 1, 2, 3, 9, 10, 15, 16, 17, 18, 23, 24, 30, 31 

BLOQUE 33- ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
JUNIO MAÑANA 6,7,13,14,20,21,27,28
JULIO TARDE 4, 5
OCTUBRE MAÑANA 17,18,24,25, 31

BLOQUE 34- ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
JUNIO TARDE 6,7,13,14,20,21,27,28
JULIO MAÑANA 4, 5
OCTUBRE TARDE 17,18,24,25, 31

BLOQUE 35- ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
NOVIEMBRE MAÑANA 1,2,7,8,9,14,15,21,22,28,29

BLOQUE 36-ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
NOVIEMBRE TARDE 1,2,7,8,9,14,15,21,22,28,29

BLOQUE 37- ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
DICIEMBRE MAÑANA 5, 6, 7, 8, 12, 13, 19, 20, 23, 26, 27, 28, 29, 30 
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BLOQUE 38- ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
DICIEMBRE TARDE 5, 6, 7, 8, 12, 13, 19, 20, 23, 26, 27, 28, 29, 30 

BLOQUE 39- ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
ENERO MAÑANA 2, 3, 4, 5, 9, 10, 16, 17, 23, 24 

BLOQUE 40- ETSI AGRONÓMICA
MES TURNO DÍAS
ENERO TARDE 2, 3, 4, 5, 9, 10, 16, 17, 23, 24 
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